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মডিউল- ০১ 
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Linux 

Windows 

Spreadsheet, Microsoft Excell 
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Keyboard

 

Caps Lock   Tab    Shift    Enter   Backspace

 

Windows key  Control (Ctrl)   Spacebar
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Mouse

Left button  Right button

Monitor

Modem

USB ।  

    USB  
Printer

     
USB or Portable Device
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Scanner

Speaker

Uninterruptible Power Supply-UPS

Web Camera

System Unit Monitor Key Board

Mouse CD/DVD-ROM (USB Drive)

UPS এবার কডিউটার সঠিক ডিয়মম ওমেি করার 

ডিয়ম উমেখ করা হমলা: 
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কডিউটার সঠিক ডিয়মম ওমেি করার ডিয়ম 

 প্রথমম দেমখ ডিি োওয়ার আউটমলট অি করা আমে ডক িা?  

  

 অি থাকমল ইউডেএস ব্যবহারকারীগণ ইউডেএমসর োওয়ার বাটি দপ্রস করুি।  

 তারের, দসন্ট্রাল প্রমসডসিং ইউডিট (ডসডেইউ)-এর োওয়ার বাটি দপ্রস কমর ডকছুক্ষণ অমেক্ষা 

করুি। কডিউটার সয়িংডিয়ভামব চালু হমব।  

 দিস্কটে এিভায়রন্টমমন্ট আসার ের আেিার প্রময়াজিমত কাজ করুি। োওয়ার েময়ন্ট ব্যবহার 

কমর কিমটন্ট ততডর করমত চাইমল ডিক্ষক সহাডয়কার ‘মাইমিাসফট োওয়ারেময়ন্ট ২০০৭ 

ব্যবহার কমর ডিক্ষা উেকরণ ততডর’ অিংিটি অনুসরণ করুি।  

কডিউটার সঠিক ডিয়মম বন্ধ করার ডিয়ম 

 ওমেি করা সমস্ত ফাইল ও দফাল্ডার দসভ কমর বন্ধ কমর ডেময় দিস্কটে এিভায়রিমমমন্ট আসুি 

 ডচমে ডিমে েডিত বাম দকািায় ডিমচ Start বাটমি       ডিক করুি। কময়কটি অেিি আসমব 

 Turn Off Computer অেিমি ডিক করুি (ডিমচ বামমর েডব দেখুি)  

 

 

 

 

 

 

 একটি িায়ালগ বক্স আসমব। দসখামি Turn Off বাটমি ডিক করুি। কডিউটার আেিাআেডি 

বন্ধ হময় যামব 

 কডিউটার Restart করমত চাইমল Turn Off এর োমি দয Restart বাটি আমে তার 

উের ডিক করুি। এমত কডিউটারটি আেিাআেডি বন্ধ হময় আবার চালু হমব।  

 

োওয়ার বাটি 
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Window Button -> All Programs -> Microsoft Office -> Microsoft Word2010
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Document1 - Microsoft Word Title Bar

 
 
 

Title Bar File, Home, Insert, Page Layout, References, Mailings, Review, View 

Tab 

Save, Undo  Repeat 
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Ruler Ruler 

Ruler

Ruler
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 Backspace 

 Delete 

 

 

 

 

 Copy Copy
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 Paste 

 

 Cut Cut

 

 Paste 
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 Home 
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Color

 

 Home 
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 Change case 

 case 

MS Word 

Save as File File
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File 

Save as 

Save as File

File Save 

File Save Save as 
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Paragraph 

Paragraph Paragraph

Spacing

 

 Paragraph 

 Align Text Left:

 Center: 

 Align Text Right: 

 Justify: 

 

 Home Paragraph Line and Paragraph Spacing

 Drop Down 
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 Drop Down Paragraph Dialog Box open Line Spacing options 

Paragraph Spacing 
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Line Spacing Paragraph Spacing 

 

Paragraph Spacing 

Home Paragraph Line and Paragraph Spacing

Drop Down Add before Paragraph or Remove space after Paragraph 

Drop Down Paragraph Dialog Box open Line Spacing options 

 

Bullet  Number 
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Bullet and Numbering 

List 

List

Home Tab Drop-Down Arrow Bullets  Numbering 

Bullets  Numbering 

Bullets Number Bullets  Numbering 
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Columns 

Newspapers, magazines, academic, journals and newsletters 

Columns 

Columns

 Columns

 Page Layout Tab 

 Columns drop-down 

Columns Columns
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Table 

 

 

 Insert Tab 

 Table 

 

 

 



52 
 

Cell Cell

Cell Cell

 

 

 Row Rows

Row Rows mouse Right button Pull Down Menu

Delete Cells Delete entire rows ok 
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 Column Column

coloumn mouse- Right button Pull down Menu Delete 

Cells Delete entire coloumn ok 

Pull Down Menu Insert Insert Rows Below/Above
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Column/Column

Pull Down Menu Insert -> Insert coloumns to the Left/Right

Cell Merge

 Pull Down Menu Merges Cell Menu
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 Cell Split

 Pull Down Menu Split Cells Menu

    

 

 

3. Split Cells window Number of 

Coulums:  

Rows Ok
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Shape 

Shape Shape

Shape Insert a Shape and format 

Shape

 Insert Tab 

 Shape Command 

 Drop-down Shape

 Shape
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Shape 

 Shape 

 Format Tab 

 Shape Fill Drop-down list 

 Shape No Fill 

 Insert Text

 Text Group Text Box Drop-down

 Draw Text Box

 drag 
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Picture 

 Insertion 

 Insert Tab 

 Illustrations Group Picture

 Image Insert

 

Picture
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Text 

Wrapping Settings. 

 Image Format Tab

 Format Tab 

 Arrange Group Wrap Text

 

 

 

Image 

Picture Tools 

Crop

 Format Tab 

 Format Tab

 Crop Black  Cropping 

 Crop Drag a handle 
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 Crop  de-select

Crop Image  Shape 

 Format Tab 

 Format Tab

 Crop drop-down Crop drop-down arrow 

 Drop-down shape 

  Shape

 Border

 

  Format Tab

 Picture Border  drop-down
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 Drop-down Color, weight & dashes 

 (Headers and Footers) 

Insert

 Insert Tab 

 drop-down

 drop-down Insert Blank 
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 Close  

 Design Tab

 Design Tab Date & Time
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 Date format 

Ok 
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Find Replace 

 Find
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 Replace Find and Replace 

 Find What 

 Replace With 

 Find Next Replace 

Replace All 

 

Spelling Grammar  

Document Spelling Grammar 

Spelling Grammar

 Review Tab 

 Spelling Grammar

 Spelling Grammar 



66 
 

 Change 

Change All 

 

Page Layout 

MS Word Page Layout Page Orientation, 

Paper Size page margins Document 

 

 

Page Orientation 

 Page Layout 

 Page setup group Orientation 

 Portrait  Landscape Page Orientation 

 

Page Size 

 Page Layout 

 Size Command Page Size 
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 Page Size

 

Page Margins 

 Page Layout 

 Margins Commad Default Normal 

 Page Margins

Custom Margins 

 Page Layout Margins 

 Custom Margins Page Setup 

 Top, Bottom, Left & Right Margins set Ok 
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Print 

Printer Print Hard copy printer  

computer 

Print Pane 

 File Tab Print command 

 Print Print Print Preview 

 Print Pane 

 Print Range of Pages All pages 

 Number of copies 

 Print Button 
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Windows 2000, XP, 2003, Vista, 7 
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মডিউল- ০৩ 

 

 

 

 

 

 

মাইক্রাসফট পাওয়ারপক্য়ন্ট ২০১৩ ব্যবহার কক্র 

ডিক্ষা উপকরণ তৈডর ও প্রক্েক্টর ব্যবহার 
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 কডিউটার সঠিক ডিয়ক্ম Open করুি 

 কডিউটাক্রর Desktop- এ খাডল োয়গায় রাইট মাউস ডিক করুি 

 New থেক্ক Folder এ ডিক করুি। Desktop এ New Folder িাক্ম একটি িতুি থফাল্ডার আসক্ব 

 কী-থবাক্ি ে ডিক্ের িাম অেবা থে িাম ডিক্ৈ ইচ্ছুক ৈা টাইপ কক্র থফাল্ডারটি Renameকরুি 

 Double Click- কক্র থফাল্ডাক্রর ডিৈক্র ঢুকুি 

 

 
 

 থফাল্ডাক্রর ডিৈক্র খাডল োয়গায় রাইট মাউস ডিক কক্র New→Microsoft PowerPoint Presentation- এ 

ডিক করুি। একটি িতুি পাওয়ারপক্য়ন্ট ফাইল আসক্ব 

 

 
 

 থসটিক্ক Rename কক্র একটি ডিডি েষ্ট িাম থেমি Project-1ডিি। ফাইলটি Double Click করুি। ডিক্ের 

PowerPoint ফাইলটি অক্পি হক্ব। Click to add first slide এ ডিক করক্ল প্রেম Slide অক্পি 

হক্ব। 

থফাল্ডার ও পাওয়ারপক্য়ন্ট ফাইল থখালা এবং পাওয়ারপক্য়ন্ট উইক্ডা পডরডেডৈ ও প্রক্েক্টর ব্যবহার        
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ধাপ-খ: PowerPoint Window সিক্কে সংডক্ষপ্ত পডরডেডৈ 

PowerPoint ফাইল Open করক্ল ডিক্ের উইক্ডাটি অক্পি হয়। এখাক্ি সবার উপক্র োক্ক Titlebar, ৈার ডিক্ে 

Menubar, ৈারডিক্ে Toolbar এবং সবার ডিক্ে Statusbar. মাক্ের অংক্ি সবার বাক্ম োক্ক Slide View, 

মাক্ে োক্ক Working Window এবং িাক্ি োক্ক Task Pane (ডিক্ের ছডবটি থিখুি) 

  

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

মক্ি রাখার েন্য গুরুত্বপূণ েগুক্লা হক্লা:  

১. File: এটি ব্যবহার কক্র Presentation থখালা, বন্ধ করা, Save করা, পাবডলি করা, ডপ্রন্ট করা, 

PowerPoint থেক্ক থবর হওয়া প্রভৃডৈ কাে করা হয়। 

Quick 

AccessTool

bar 

File 
Ribbon 

Command 

Group 
Title bar 

Slide View Working window Statusbar View Button 
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২. Ribbon: এটি একই সাক্ে Menubar ও Toolbar এর কাে কক্র। Ribbon হক্ে এক একটি Tab থেখাক্ি 

এক এক কযাটাগডরর েন্য Command Group অবস্থাি কক্র। Ribbon tab গুক্লা হক্লাোঃ Home, Insert, 

Design, Transitions, Animations, Slide Show, Review, View, Add-Ins. 

3. Command Group: প্রডৈটি Ribbon tab এর এক একটি Command Group থেক্ক প্রক্য়ােি অনুোয়ী 

Tool ব্যবহার কক্র োবৈীয় কাে করা হয়। এক্ির ব্যবহার সবক্েক্য় থবডি। 

৪. View Button: স্লাইক্ি থে কাে করা হয় ৈা Slide Show থৈ থিখক্ৈ োইক্ল ডকংবা Outline View বা  

Slide Sorter View, Reading View থৈ থিখক্ৈ োইক্ল View Button ব্যবহার করক্ৈ হয়। 

 

Save as করা 

 File এ ডিক করক্ল ডিক্ের window আসক্বোঃ 

 
 

 এরপর Save as এ ডিককরুি, ডিক্ের Window আসক্বোঃ 
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 Desktop বা Computer বা Browse এ ডিক করার পর ডিক্ের Window এক্ল আপিার পছন্দমক্ৈা 

File এর িাক্ম Save করুি। 

 
 
PowerPoint File Open করা 

 PowerPoint এ থেক্ক PowerPoint ফাইল ওক্পি করক্ৈ োইক্ল প্রেক্ম File এ ডিক করক্ল ডিক্ের 

Window আসক্ব। 

 

 ৈারপর Open এ ডিক করক্ল ডিক্ের Window আসক্ব। 

 উপক্রর Windowটি থিক্খ আপডি থে File টি খুলক্ৈ োি ৈা ব্রাউে করক্ৈ Computer এ ডিক কক্র 

আপিাক্ক ফাইলটি খুক্ে ওক্পি করক্ৈ হক্ব। 
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Slide Show করা 

 Slide Show Tab এ ডিক করুি। ডিক্ের থে উইক্ডাটি এক্ল From Beginning বা From 

Current slide এ ডিক করুি। 

 
 

 Slide Show Tab এ ডিক িা কক্র করক্ৈ োইক্ল আপিার Slide এর ডিক্ের ডিক্ক িাক্ি Slide View   

Show) থৈ ডিক করুি অেবা ডকক্বাক্ি ের  F5 এ ক্লিক করুন। এ ডেক্ে Slide 

  

Slide 

Show 
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অভ্র সফটওয়ারটি কডিউটাক্র ইন্সটল করা োকক্ল ডিক্ের বারটি থিস্কটক্প উপক্রর িাি থকািায় থিখাক্ব।  

 

 
 

 আর বারটি থিস্কটক্প িা োকক্ল ডিক্নাক্ত উপাক্য় ওক্পি করুি 

 Start→Programs→Avro Keyboard এ ডিক করুি 

 

 
 
অভ্র: ডবডি্ন  ডফোর সিক্কে ধারণা 

 

 
 

অভ্রক্ৈ বাংলা থলখা শুরু করুি: (োরা ডবেক্য়র কী-থবাি ে থলআউক্ট বাংলা টাইপ করক্ৈ োক্িি িা) 

 

 কী-থবাি ে থলআউট থেক্ক Avro Phonetic (English to Bangla) ডিব োেি করুি (ছডব থিখুি) 

 কীক্বাক্ি ে F12োপুি। এক্ৈ কীক্বাি ে থমাি Banglaহক্ব। এবার স্লাইক্ি বাংলা টাইপ করুি  

অভ্র ব্যবহার কক্র বাংলা ও ইংক্রডে টাইপ করা              
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 Avro Phonetic কী-থবাি ে থলআউক্ট ইংক্রডে ডলখক্ল ৈা বাংলায় রুপান্তডরৈ হয়। থেমি: ‘amar’ডলখক্ল হক্ব 

‘আমার’, ‘tOmer’ডলখক্ল হক্ব ‘থৈামার’ ইৈযাডি 

 

 
 

 

 English ডলখক্ৈ োইক্ল আবার F12 োপুি, ফক্ল কীক্বাি ে থমাি English হক্ব  

 
প্রক্য়ােক্ি থলআউট ডিউয়ার (ছডব থিখুি)-এ ডিক কক্র থফাক্িটিক কী-থবাি ে থলআউট ব্যবহারকারীরা থকাি ইংক্রডে কী োপক্ল 

থকাি বাংলা অক্ষরটি টাইপ হক্ব ৈা থিক্খ ডিক্ৈ পাক্রি।  

 
 
অভ্র সিক্কে ডবস্তাডরৈ োিক্ৈ অভ্র িট েকাট (ছডব থিখুি) থেক্ক থহল্পোপুি। 
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আমাক্ির পডরডেডৈ (PowerPoint এ Text থলখা, রং করা ও থছাট-বড় করা) 
 

Text থলখা 

 প্রেক্ম PowerPoint Screen এ add to new slide এ ডিক কক্র িতুি একটি স্লাইি খুলুি 

 স্লাইিটিক্ৈ দুটি Text Box থিখক্ৈ পাক্বি। এবার বাংলা ডলখক্ৈ োইক্ল কীক্বাক্ি ে ফ াংশন F12 থেক্প Avroবাংলা 

কী-থবাি ে থমাি টি ডিব োেি করুি। এরপর NikoshBanফন্ট ডিব োেি করুি।  

 স্লাইক্ির উপক্র Text Box এ মাউস ডিক্য় ডিক কক্র Text থলখা শুরু করুি। ডিক্ের িাম ডলখুি। থেমি: থমক্হিী 

হাসাি। সাবটাইটাল ঘক্র ডিক্ের স্কুল/প্রডৈষ্ঠাক্ির িাম ডলখুি 

 
 

 কী-থবাক্ি ে ফাংিি (Fn) F5 থেক্প অেবা, Slide Show বাটক্ি ডিক কক্র থপ্রক্েক্ন্টিিটি show করুি  

 অেবা থমনুবার থেক্ক Slide Show→View Show ডিব োেি করুি 

 ফাইলটি থসি করার েন্য File→Save োপুি। অেবা কী-থবাক্ি ে Ctrl S োপুি। অেবা Quick Access 

Toolbar থেক্ক Save আইকক্ি ডিক করুি।  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Text রং করা 

 থকাক্িা Text রং করক্ৈ োইক্ল আক্গ থসই Text টি মাউস ডিক্য় থটক্ি ধক্র ডিব োেি করুি, অেবা Text বক্সটি 

ডিব োেি করুি 

 এবার Homeডরবি এর Fontকমাডগ্রুপ থেক্ক Font Colorডিব োেি করুি (ছডব থিখুি)। 

 More Colorsএ ডিক কক্র পছন্দমক্ৈা রং ডিব োেি করুি 

 ok ডিক করক্ল ডিব োডেৈ Text টি রডিি হক্ব 
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Text Box রং করা 

 Text আউটলাইিটি/Textbox line রডিি করক্ৈ োইক্ল আক্গ থটক্সটি/ক্টক্সটবক্সটি ডসক্লক্ট করুি 

 এবার Homeডরবি এর Drawing কমাডগ্রুপ থেক্ক Shape Outlineডিব োেি কক্র পছন্দমৈ রং ডিব োেি করুি।  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 বক্ক্সর ডিৈক্র সম্পূণ ে অংিটি রডিি করক্ৈ োইক্ল পূক্ব ের ন্যায় Text/Textbox টি ডসক্লক্ট করুি। 

 (ছডব অনুোয়ী)Drawing কমাডগ্রুপ থেক্ক Shape Fillডিব োেি কক্র পছন্দমৈ রং ডিব োেি করুি।  
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Text থছাট -বড় করা 

 Text এর Font size থছাক্টা বা বড় করক্ৈ োইক্ল আক্গ Text টি মাউস ডিক্য় ডিব োেি করুি 

 keyboard এর ‘Ctrl’কী থেক্প ধক্র থছাট করক্ৈ োইক্ল ‘[’-কী োপুি এবং বড় করক্ৈ োইক্ল ‘]’-কীোপুি 

অন্য ডিয়ম: ডিডি েষ্ট Text টি ডিব োেি করুি। ৈারপর Font কমাড গ্রুপক্েক্ক Font size প্রক্য়ােিমক্ৈা ডিব োেি করুি 

(ছডব থিখুি) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ফাইলটি স্থায়ীিাক্ব সংরক্ষণ করুি:  

 কডিউটাক্র োলু োকা পাওয়ারপক্য়ন্ট ফাইলগুক্লা বন্ধ কক্র ডিি 

 Desktop এ ডিক্ের িাক্ম তৈডরকৃৈ থফাল্ডারটির উপর রাইট মাউস ডিক করুি 

 এরপর Cut অপিক্ি ডিক কক্র থফাল্ডারটি কাট করুি 

 Desktop এর My computer আইকক্ি িবল ডিক কক্র ডিৈক্র ঢুকুি 

 এখাক্ি কক্য়কটি Local Disk থেমি: Local Disk (C:), Local Disk (D:),Local 

Disk (E:)  ইৈযাডি োক্ক। ডি্ন  িাক্মও থলাকাল ডিস্কগুক্লা োকক্ৈ পাক্র 

 
 

 Local Disk (D:) অেবা আপিার সুডবধামৈ থে থকাি একটি ড্রাইক্ি [Local Disk (C:)ছাড়া] িবল ডিক কক্র ঢুকুি। 

এখাক্ি Content িাক্ম একটি থফাল্ডার খুলুি। িাবল ডিক কক্র ডিৈক্র ঢুকুি। 

 এখাক্ি রাইট মাউস ডিক কক্র Paste অপিিটির উপক্র ডিক করুি। এক্ৈ থিস্কটক্পর কাট করা থফাল্ডারটি এখাক্ি থপট 

হক্ব। এিাক্ব ফাইলটি স্থায়ীিাক্ব সংরডক্ষৈ োকক্ব।  

 

[এিাক্ব Desktop এ থকাি কাে করক্ল ৈা স্থায়ীিাক্ব সংরক্ষণ করার েন্য থকাি ডিডি েষ্ট  Drive এ রাখুি। এছাড়া 

Desktop এ ফাইল িা খুক্ল সরাসডর Local Disk এ ঢুক্ক িতুি ফাইল খুক্ল কাে করক্ৈ পাক্রি]    
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 ডিডি েষ্ট থফাল্ডাক্র িতুি একটি পাওয়ারপক্য়ন্ট ফাইল খুলুি। িাম ডিি Project-2। এটি ওক্পি করুি 

 Slides কমাডগ্রুপক্েক্ক Content Layout এর ৩ িম্বর Layout টি ডিব োেি করুি(ছডব থিখুি) 

 স্লাইক্ির উপক্রর Text box এ Title ডিি। মাক্ে ছডব Insert করার বক্স থেক্ক Insert Picture আইকিটি ডিক 

করুি 

 
 

 ডিক্ের ছডবর মক্ৈা একটি পপ-আপ উইক্ডা আসক্ব। থে ফাইক্ল আপিার প্রক্য়ােিীয় ছডবগুক্লা রাখা আক্ছ 

ৈাLook in bar এর ড্রপিাউি বাটি ডিক কক্রক্সইFileএ ঢুকুি 

 আপিার রাখা ফাইল থেক্ক ছডব select কক্র Insert োপুি। ছডবটি স্লাইক্ি েক্ল আসক্ব 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Insert Picture 

পাওয়ারপক্য়ক্ন্ট ছডব Insert করা এবং ৈার Title ও Caption থিয়া             
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ছডবর Caption থিয়া:Caption থিয়ার েন্য Drawing কমাডগ্রুপক্েক্ক Text Box ডিব োেিকরুি। 

 

 
 

 মাউক্সর Icon change হক্য় োক্ব। এ অবস্থায় ছডবর ডিক্ে মাউসটি ধক্র থটক্ি একটি লম্বা বক্স তৈডর করুি (ছডব 

থিখুি)। এ বক্ক্সই আপডি ছডবর caption ডলখক্ৈ পারক্বি 

 
 

Animation add: ছডবটি স্ক্রীক্ি animated কক্র আিক্ৈ োইক্ল ডিক্ি েিিাগুক্লা লক্ষয করুি:  

 Animation ডরবি থেক্ক Custom animation ডিব োেি করুি। ডিক্ের মক্ৈা কক্র একটি উইক্ডা আসক্ব 

 

 

 

 

 

 

 ছডবটির উপক্র ডিক কক্র Animation ব  Add Animation ডিক করুি। 

 More Entrance Effect এ ক্লিক করুন।।  
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 Entrance থেক্ক Dissolve In বা পছন্দমক্ৈা ইক্ফক্ক্ট ডিক করুি (বাক্মর ছডব থিখুি) 

 কী-থবাক্ি ে F5 থেক্প Slide Show থৈ থিখুি। ছডবটি Dissolve in হক্য় Screen এ আসক্ব 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

[এিাক্ব Entrance থেক্ক পছন্দমক্ৈা ইক্ফক্ট যুক্ত কক্র ছডব প্রক্বি করাক্িা োয়। আবার Exit থেক্ক ডবডি্ন  ইক্ফক্ট যুক্ত 

কক্র ছডবক্ক out করা োয়, emphasis করা োয়। Animation Pane টি আিার েন্য িাক্ি ডেডেৈ 

Animation Pane এ ডিক করুি। Animation থিয়া ছডবটি Slide এ ডিক কক্র আিক্ৈ োইক্ল বাক্ম ডেডেৈ 

On Click এ ডিক করুি।] 

 

 এডিক্মিিটি ডকিাক্ব Start হক্ব; ডিক কক্র িা আপিাআপডি ৈা ডিয়ন্ত্রণ করা োয় (ডিক্ে বাক্মর ছডব) 

 এেন্য Start এর ড্রপ িাউিক্মনু (ডিক্ে িাক্ির ছডব) থেক্ক After Previous ডিক করুি 

 এডিক্মিিটি Slide Show থিয়া মাত্র আপিা আপডি শুরু হক্ব। Slide Show থিক্খ ডিি 

 

 

 

 

 

 

 

 

 এডিক্মিিটিক্ক েডি আক্রা ধীক্র স্ক্রীক্ি আিক্ৈ োি ৈাহক্ল Speed এর ড্রপ িাউি থমনু (মােখাক্ির ছডব) থেক্ক 

Slow বা Medium ডিব োেি করুি 

 এছাড়া অন্য উপাক্য়ও ইক্ফক্ট ডিয়ন্ত্রণ করা োয় (িাক্ির ছডব)   

 এখাি থেক্ক Timing এ ডগক্য় কৈ সময় পর এডিক্মিি শুরু হক্ব ৈা ডিধ োরণ করা োয়  
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 ডিডি েষ্ট থফাল্ডাক্র িতুি একটি পাওয়ারপক্য়ন্ট ফাইল খুলুি। িাম ডিি Project-3 

 Slides কমাডগ্রুপ থেক্ক Layout→Blank ডিব োেি করুি 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Shapes এ ডিক কক্র ডবডি্ন  ধরক্ণর Line, Arrow, Rectangle, Oval প্রভৃডৈ Shape ডিব োেি কক্র স্লাইক্ি আঁকুি। কী-

থবাক্ি ের Shift থেক্প ধক্র আঁকক্ল shape টির আনুপাডৈক হার ঠিক োকক্ব।  

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

  

পাওয়ারপক্য়ক্ন্ট আমাক্ির পছক্ন্দর আকার ও আকৃডৈ/ Shape ড্রডয়ং করা             
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Shape রং করুি: থকাক্িা Shape রং করক্ৈ োইক্ল ৈার উপর িাবল ডিক করুি। এক্ৈ Format ডরবিটি ডিব োডেৈ হক্ব এবং 

Format ডরবক্ির ডবডি্ন  কমাডগ্রুপ সমূহ ডস্ক্রক্ি আসক্ব (ছডব থিখুি)।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 Shape Fill থেক্ক পছন্দমৈ রং ডিব োেি করুি। এছাড়া ডবডি্ন  Gradient ডিব োেি করক্ৈ পাক্রি 

 Shape Outline এ ডগক্য় পছন্দমৈ আউটলাইি রং ডিব োেি করুি। এছাড়া line এর Weight বাড়াক্ৈ বা কমাক্ৈ 

পাক্রি।  

 Shape Effect থেক্ক ডবডি্ন  ইক্ফক্ট Shadow, 3-D, Glow প্রভৃডৈ যুক্ত করক্ৈ পাক্রি 
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 Shape- resize করুি: থে shape টি resize করক্ৈ োি থসটি মাউস ডিক্য় ডিক করুি। Shape টি ডসক্লক্ট অবস্থায় 

থিখাক্ব। থে থকাি থকািা ধক্র মাউস ডিক্য় থটক্ি থিখুি, shape টির আকার পডরবৈেি হক্ব 

[Shift থেক্প shape টি থকািাকুডি ধক্র টানুি। এক্ৈ shape টি আনুপাডৈক হাক্র বড় বা থছাট হক্ব।]    

 
 

স্লাইক্ি ডবডি্ন  ধরক্ির Shapes যুক্ত করা: এমএস পাওয়ারপক্য়ক্ন্ট Default আকাক্র িািা ধরক্ির shape ও style তৈডর 

করা আক্ছ। থসখাি থেক্ক পছন্দমক্ৈা shape ডিক্য় কাে করক্ৈ পাক্রি।  

 

Drawing কমাড গ্রুক্পর ড্রপ িাউি বাটক্ি ডিক করুি। ডবডি্ন  Shape আসক্ব (ডিক্ে িাক্ির ছডব) 

 পছন্দমক্ৈা shape ডিব োেি কক্র স্লাইক্ি মাউস ডিক্য় থটক্ি shape টি আঁকুি 

(ছডব: ডবডি্ন  shape) স্লাইক্ি ডবডি্ন  ধরক্ির আঁকা হক্য়ক্ছ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

অযাডিক্মিক্ির ব্যবহার (Shape ও Motion Path এডিক্মিি):  

Text, ছডব, Shapes প্রভৃডৈ একই উপাক্য় এডিক্মিি করা োয়। Project-2 এর 

এডিক্মিি পব েটি লক্ষয করুি। Line বা Arrow ডেে ব্যবহার কক্র থকাি ডবষয়ক্ক 

ডেডেৈ করার থক্ষক্ত্র ডিক্ের উপায়টি লক্ষয করুি 

 Drawing কমাড গ্রুপ থেক্ক Arrow shape টি ডিব োেি কক্র স্লাইক্ি একটি 

ৈীর ডেে আঁকুি 

 ৈীর ডেেটি ডসক্লক্ট অবস্থায় োকক্ব। িা োকক্ল ৈার উপর ডিক করুি। এটিক্ৈ 

effect যুক্ত করা হক্ব 

 Drawing কমাড গ্রুপ থেক্ক Custom Animation ডিব োেি করুি। 

িািপাক্ি একটি বক্স আসক্ব 

 add animation→More Entrance Effect→Wipe ডিব োেি করুি 

(িাক্ির ছডব থিখুি) 

 ৈীর ডেেটি বাম ডিক থেক্ক শুরু করক্ৈ োইক্ল Project-2 এর অনুসরক্ণ 

Animation Pane এর Dropdown Menu থৈ ডিক করুি 

এরপর Effect Option→From Left ডিব োেি করুি 
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 এিাক্ব Effect Option থেক্ক থে থকাি shape থক থে থকাি ডিক হক্ৈ প্রক্য়ােি মৈ প্রক্বি করাক্ৈ পাক্রি 

 কী-থবাক্ি ে F5 থেক্প Slide Show কক্র থিখুি। ৈীর ডেেটি বাম ডিক্ক থেক্ক শুরু হক্ব 

 এছাড়া Timing ট্যাক্ব Duration ডগক্য় shape টি ধীক্র প্রক্বি করক্ব িা দ্রুৈ করক্ব ৈা ডিয়ন্ত্রণ করক্ৈ পাক্রি 

 Start অপিক্ি ডগক্য় shape টি মাউক্স ডিক করক্ল ডস্ক্রক্ি আসক্ব িা আপিা আপডি আসক্ব ৈা ডিধ োরণ করক্ৈ পাক্রি 

 

স্লাইক্ি কক্য়ক ধরক্ির অযাডিক্মিি ইক্ফক্ট যুক্ত করার পক্র থকাি ইক্ফক্টক্ক েডি আক্গ বা পক্র ডিক্ৈ োি ৈাহক্ল ৈা করার 

উপায়:  

 Custom animation বক্ক্সর খাডল োয়গায় অযাডিক্মিি ইক্ফক্টগুক্লা 

থিখায় (ড ননর ছডব) 

 ধক্র থিয়া োক, Oval 4 ইক্ফক্টক্ক আমরা Rectangle 3 ইক্ফক্ক্টর আক্গ 

ডিক্ৈ োই; অৈ:পর মাউস ডিক্য় Oval 4 ইক্ফক্টটিক্ক ড্রযাগ কক্র ডিধ োডরৈ 

স্থাক্ি থছক্ড় ডিক্লই হক্ব 

 স্লাইি থিাক্ৈ ডগক্য় থিখুি, ওিাল থিপটি মাউক্সর 1ম ডিক্ক ডস্ক্রক্ি আসক্ব 

 এছাড়া থকাি Shape এর অযাডিক্মিি ইক্ফক্টক্ক Remove করক্ৈ োইক্ল 

ইক্ফক্টটিক্ক ডসক্লক্ট করুি। ৈারপর Animation Pane এর ড্রপ-

িাউি থেক্ক Remove এ ডিক করক্ল ইক্ফক্টটি Remove হক্ব।  

 

 

 

 

 

Animation Painter ব্যবহার: 

থকাি Animation েডি বারবার ব্যবহার করক্ৈ হয় ৈাহক্ল- 

 প্রেক্ম, থে Object- এ Animation আক্ছ, থসটি Select করুি।  

 এরপর  Animation Painter ডিক করুি।  

 এরপর থে Object টিক্ৈ আপডি Animation ডিক্ৈ োি থসটিক্ৈ 

ডিক করক্ল পূক্ব ের Animation টি সডরয় হক্ব।  
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Motion Path ব্যবহার কক্র Shape এডিক্মিি: 

 

থকাি একটি থিপক্ক ডিডি েষ্ট পক্ে একবার/কক্য়কবার/বার বার থঘারাক্ৈ Motion Path ব্যবহার করা োয়। খুব সহক্েই এটি 

ব্যবহার কক্র অযাডিক্মিি ইক্ফক্ট যুক্ত করার ডিয়ম হক্লা:  

 প্রথনম, থে Shape এ Motion Path যুক্ত করক্ৈ োি ৈা ডিব োেি করুি।  

 Add Animation→ Motion Paths→Arcs ডিব োেি করুি।   

 

 

 

 

 

 Slide Show থৈ ডগক্য় অযাডিক্মিিটি থিখুি 

 এছাড়া More Motion Paths ব্যবহার কক্র সহক্েই বৃত্তাকার, 

ডত্রভুোকার, আয়ৈাকার প্রভৃডৈ Motion Path যুক্ত করক্ৈ 

পাক্রি (িাক্ির ছডব) 
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স্লাইক্ি পছন্দমৈ সাউড, এডিক্মিি বা মুডি ডিপ যুক্ত কক্র অক্িক আকষ েণীয় ও ডিখি উপক্োগী থপ্রক্েন্টিি তৈডর করা োয়। 

এেন্য স্থায়ীিাক্ব পাওয়ারপক্য়ন্ট থপ্রক্েক্ন্টিক্ি ডিডিও বা অডিও ডিপ যুক্ত করুি। এক্ৈ থে থকাি কডিউটাক্র ফাইলটি 

স্বয়ংসম্পূণ েিাক্ব োলাক্িা সহে হয়। ডিক্নাক্ত উপায় অনুসরণ করুি:  

 
স্থায়ীিাক্ব পাওয়ার পক্য়ক্ন্ট অডিও ফাইল যুক্ত করার ডিয়ম:  

স্থায়ীিাক্ব পাওয়ারপক্য়ন্ট থপ্রক্েক্ন্টিক্ি অডিও ডিপ যুক্ত করা োয়। এক্ৈ থে থকাি কডিউটাক্র ফাইলটি স্বয়ংসম্পূণ েিাক্ব োলাক্িা 

সহে হয়। ডিক্নাক্ত উপায় অনুসরণ করুি:  

 Desktop এ ডিে িাক্মর থফাল্ডাক্র ঢুক্ক িতুি একটি পাওয়ারপক্য়ন্ট (ডপডপটি) ফাইল খুলুি। িাম ডিি Project-4।  

 ফাইলটি অক্পি করুি। Click to add first slide এ ডিক কক্র একটি স্লাইি ওক্পি করুি 

 Slides কমাডগ্রুপ থেক্ক Layout এ ডিক কক্র Blank Layout ডিব োেি করুি  

 Insert ডরবিটি ডসক্লক্ট করুি। এখাক্ি Text কমাড গ্রুক্প Object অপিিটিক্ৈ ডিক করুি 

 
 

 
 

 একটি িায়ালগ বক্স আসক্ব। Create from file অপিিটি ডিব োেি করুি 

 

 
 

 
 ৈারপর Browse বাটক্ি ডিক করুি। একটি পপ-আপ উইক্ডা আসক্ব 

 

 

 

পাওয়ারপক্য়ক্ন্ট পছক্ন্দর অডিও ফাইল ও মুডি ডিপ যুক্ত করা (Office 2013)            প্রক্েক্ট-৫
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 এবার উইক্ডাটির বাক্ম  Music  ওক্পি করুি (েডি Music option টি িা থিখা োয় ৈক্ব Libraries 

Folder টি ওক্পি কক্র Music Option টি পাওয়া োক্ব)। এখাক্ি কক্য়কটি sample Music থিয়া 

আক্ছ। থে থকাি একটি Music ডসক্লক্ট কক্র ডিক্ে Ok বাটক্ি ডিক করুি। থিখক্বি িায়ালগ বক্ক্সর Browse এর 

উপক্রর খাডল ঘক্র একটি ডলংক এক্সক্ছ।  

 িায়ালগ বক্ক্সর Display as icon বক্ক্স ডিক করুি (ছডব থিখুি)। একটি আইকি আসক্ব। Change icon... বাটক্ি 

ডিক করুি।  

 

 

 Caption এর ঘক্র থে 

ডবষক্য়র অডিও ডিপ ৈার িাম থছাট কক্র ডলখুি। Ok করুি। আবার Ok করুি। ডিক্পর সাইে বড় হক্ল একটু সময় 

লাগক্ব। অৈ:পর থিখক্বি স্লাইক্ি একটি আইকি আসক্ব 

 

 Links কমাড গ্রুক্পর Action বাটক্ি ডিক করুি।  
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 একটি িায়ালগ বক্স আসক্ব (ডিক্ের ছডব থিখুি) 

 

 

 থসখাক্ি Object action ডসক্লক্ট কক্র Ok ডিি (উপক্র ছডব)। আপিার ডিপটি স্থায়ীিাক্ব সংযুক্ত হক্ব 

 Slide show থৈ ডগক্য় আইকক্ির উপর ডিক করুি। ডিপটির সাইে থবডি হক্ল ৈা ওক্পি হক্ৈ ডকছুটা সময় ডিক্ব। 

একটি িায়ালগ বক্স থিখাক্ৈ পাক্র। থসটিক্ৈ Yes/Ok ডিক করুি। অৈ:পর ফাইলটি ওক্পি হক্ব। 

 

সংক্ক্ষক্পোঃ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Insert    Object      Create from file       Browse    Select Music  

 Ok       Display as icon         Change Icon        Caption এ Audio এর 

িাম  
Ok         Ok.   Action            Object Action            Ok 
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স্থায়ীিাক্ব পাওয়ার পক্য়ক্ন্ট ডিডিও ফাইল যুক্ত করার ডিয়ম (হুবহু অডিও ফাইল যুক্ত করার মৈই): 

 

[থে মুডি ডিপটি স্লাইক্ি যুক্ত করক্ৈ োি ৈা কডিউটাক্র থকাি ড্রাইক্ি থকাি থফাল্ডাক্র রাখা আক্ছ থস ডবষক্য় ডিডিৈ থহাি। 

এখাক্ি থবাোর সুডবধাক্ে ে Desktop এ একটি থফাল্ডার থেক্ক Video ফাইল যুক্ত করার ডিয়ম থিখাক্িা হক্লা। থফাল্ডারটি আক্গ 

থেক্কই তৈডর কক্র থিয়া হক্য়ক্ছ।] 

 Slides কমাডগ্রুক্পর New Slide বাটক্ি ডিক কক্র একটি িতুি স্লাইি খুলুি  

 Slides কমাডগ্রুপ থেক্ক Layout এ ডিক কক্র Blank Layout ডিব োেি করুি 

 Insert ডরবিটি ডসক্লক্ট করুি। Text কমাড গ্রুক্পর Object অপিিটিক্ৈ ডিক করুি (ছডব থিখুি) 

 
 

 
 

 একটি িায়ালগ বক্স আসক্ব। Create from file অপিিটি ডিব োেি করুি 

 

 
 

 
 ৈারপর Browse বাটক্ি ডিক করুি। একটি পপ-আপ উইক্ডা আসক্ব।  

 বাক্মর  Videos বাটক্ি ডিক কক্র sample videos িাক্মর থফাল্ডারটি double click কনর ওক্পি করুি। 

(েডি Videos option টি িা থিখা োয় ৈক্ব Libraries Folder টি ওক্পি কক্র Videos Option টি 

পাওয়া োক্ব) এখাক্ি একটি ডিডিও ডিপ আক্ছ।     
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 ডিডিও ডিপটি ডসক্লক্ট কক্র Ok করুি। থিখক্বি িায়ালগ বক্ক্সর Browse এর উপক্রর খাডল ঘক্র একটি ডলংক 

এক্সক্ছ।    

 িায়ালগ বক্ক্সর Display as icon বক্ক্স ডিক করুি (ছডব থিখুি)। একটি আইকি আসক্ব। Change icon... বাটক্ি 

ডিক করুি।  

 

 

 
 

 Caption এর ঘক্র থে ডবষক্য়র ডিডিও ডিপ ৈার িাম থছাট কক্র ডলখুি। Ok করুি। আবার Ok করুি। ডিক্পর সাইে 

বড় হক্ল একটু সময় লাগক্ব। অৈ:পর থিখক্বি স্লাইক্ি একটি আইকি আসক্ব 

 Links কমাড গ্রুক্পর Action বাটক্ি ডিক করুি।  
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 একটি িায়ালগ বক্স আসক্ব (ডিক্ের ছডব থিখুি) 

 

 

 

 থসখাক্ি Object action ডসক্লক্ট কক্র Ok ডিি (উপক্র ছডব)। আপিার ডিপটি স্থায়ীিাক্ব সংযুক্ত হক্ব 

 Slide show থৈ ডগক্য় আইকক্ির উপর ডিক করুি। ডিপটির সাইে থবডি হক্ল ৈা ওক্পি হক্ৈ ডকছুটা সময় ডিক্ব। 

একটি িায়ালগ বক্স থিখাক্ৈ পাক্র। থসটিক্ৈ Yes/Ok ডিক করুি। অৈ:পর ফাইলটি ওক্পি হক্ব।  

 

সংক্ক্ষক্পোঃ  

 

 

 

  

 

 

 
 
[সাধারণৈ থছাট সাইক্ের ডিডিও ডিপ থেমি: সক্ব োচ্চ ১৫ থেক্ক ২০ থমগাবাইট হক্ল ৈা এই পদ্ধডৈক্ৈ স্লাইক্ি অন্তর্ভ েক্ত করা থেক্ৈ 

পাক্র। এই পদ্ধডৈক্ৈ ডিডিও বা অডিও ডিপটি থেক্হতু পাওয়ারপক্য়ন্ট (ডপডপটি) ফাইক্লর সাক্ে যুক্ত োক্ক ৈাই ডপডপটি ফাইক্লর 

সাইেটি অক্িক বড় হয়।]  

 

 

 

 

 

 

Insert    Object      Create from file       Browse    Select video  

 Ok      Display as icon         Change Icon        Caption এ Video এর ন ম  

Ok         Ok.   Action            Object Action            Ok 
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ডবকল্প পদ্ধডৈোঃ  

স্থায়ীিাক্ব পাওয়ার পক্য়ক্ন্ট ডিডিও ফাইল যুক্ত করার ডিয়ম  

[থে মুডি ডিপটি স্লাইক্ি যুক্ত করক্ৈ োি ৈা কডিউটাক্র থকাি ড্রাইক্ি থকাি থফাল্ডাক্র রাখা আক্ছ থস ডবষক্য় ডিডিৈ থহাি। 

এখাক্ি থবাোর সুডবধাক্ে ে Desktop এ একটি থফাল্ডার থেক্ক Video ফাইল যুক্ত করার ডিয়ম থিখাক্িা হক্লা। থফাল্ডারটি আক্গ 

থেক্কই তৈডর কক্র থিয়া হক্য়ক্ছ।] 

 Slides কমাডগ্রুক্পর New Slide বাটক্ি ডিক কক্র একটি িতুি স্লাইি খুলুি  

 Slides কমাডগ্রুপ থেক্ক Layout এ ডিক কক্র Blank Layout ডিব োেি করুি 

 Insert ডরবিটি ডসক্লক্ট করুি। Text কমাড গ্রুক্পর Video অপিিটিক্ৈ ডিক করুি (ছডব থিখুি) 
 

 
 একটি িায়ালগ বক্স আসক্ব। Video on My PC… অপিিটি ডিব োেি করুি 

                      
 

  একটি পপ-আপ উইক্ডা আসক্ব। বাক্মর  Videos বাটক্ি ডিক কক্র sample videos িাক্মর থফাল্ডারটি 

double click কক্র ওক্পি করুি। (েডি Videos option টি িা থিখা োয় ৈক্ব Libraries Folder 

টি ওক্পি কক্র Videos Option টি পাওয়া োক্ব) এখাক্ি একটি ডিডিও ডিপ আক্ছ।     
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 ডিডিও ডিপটি ডসক্লক্ট কক্র Insert/Ok করুি। (ডিক্ের ছডব থিখুি)  

 
 

 

 

 আপিার ডিপটি স্থায়ীিাক্ব সংযুক্ত হক্ব। (ডিক্ে ছডব)  

 

 

Play Button এ click করক্ল Video টি  run করক্ব।  

সুডবধাোঃ  

এই পদ্ধডৈক্ৈ Video Trim করা োয় অে োৎ Video টির প্রক্য়ােিীয় অংিটুকু select কক্র থিখাক্িা োয়।  

 

Trim করার ডিয়মোঃ  

Video টির উপর Right Click করক্ল একটি পপ-আপ উইক্ডা আসক্ব। (ডিক্ে ছডব)  
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Trim এ Click করক্ল একটি পপ-আপ উইক্ডা আসক্ব। (ডিক্ে ছডব)  

 
 
প্রক্য়ােি অনুোয়ী Trim Video এর Start ও End Button Drag কক্র প্রক্য়ােিীয় অংি select 

কক্র play button এ ডিক করক্ল selected অংি প্রিডি েৈ হক্ব।  

 

 

সংক্ক্ষক্পোঃ 

Slide show থৈ ডগক্য় আইকক্ির উপর ডিক করুি। ডিপটির সাইে থবডি হক্ল ৈা ওক্পি হক্ৈ ডকছুটা সময় ডিক্ব। 

 
Insert  Video  Video on My PC…  Select Video  Insert/Ok  
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Home ডরবক্ির Layout থেক্ক Title and Content slide টি select করক্ল থে স্লাইিটি পাওয়া োক্ব 

ৈার ডিক্ের অে োৎ কক্ন্টন্ট অংক্ি ছয়টি ডসম্বল আক্ছ । ঐ ডসম্বল ছয়টি দ্বারা ছয় রকক্মর কাে অডৈ সহক্ে করা 

োয়। কােগুডল েো:  

 

1. প্রক্য়ােিীয় সংখ্যক সাডর ও কলাম সমন্বক্য় থটডবল তৈডর,  

2. িাটা অনুসাক্র থলখডেত্র অঙ্কি  

3. স্মাট ে আট ে সংক্োেি  

4. ডিডি েষ্ট ফাইল থেক্ক ছডব ইিসাট ে 

5. ডিপ আট ে থেক্ক স্লাইক্ি ছডব সংক্োেি  এবং 

6. সক্ব োপডর স্লাইক্ি ডমডিয়া (ডিডিও) ফাইল সংক্োেি োয়।  

 

  

 

 

 

 

 

ডদ্বৈীয় স্লাইি 

ছয়টি ডসম্বল 

পাওয়ারপক্য়ক্ন্ট স্লাইক্ি আকষ েণীয়িাক্ব থটডবল, োট ে, স্মাট ে আট ে যুক্তকরণ                
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ৈক্ব এই কােগুডল Insert ডরবক্ির  Table এবং Illustrations  কমাড গ্রুপ থেক্কও একই উপাক্য় করা 

োয়। 

এখাক্ি দুইটি গুরুত্বপূণ ে কাক্ের থকৌিল থিখাক্িা হক্লাোঃ 

 

 স্লাইক্ি িাটা অনুসাক্র থলখডেত্র অঙ্কি 

প্রেক্ম Insert ডরবক্ির  োক্ট ে অেবা স্লাইক্ির কক্ন্টন্ট অংক্ির োক্ট ে ডিক্ের ডেত্র অনুসাক্র ডিক করুি। 

  

 

২। লেখচিত্র 

১। লেচিে 

৩। স্মাে ট আে ট 

৪। চিচিয়া ৬। ছচি 

৫। চিপ আে ট 

থলখডেত্র তৈডরর েন্য ডিক করুণ 
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ডিক্ের ডেত্র প্রিডি েৈ হক্ল িাি পাক্ি এক্ক্সল িীট অংক্ি িাটা ইিপুট করুি ৈাহক্ল বাম পাক্ি পাওয়ার পক্য়ন্ট 

ফাইক্ল ডিক্ের ডেক্ত্রর ন্যায় থলখডেত্র অডঙ্কৈ হক্ব। 

 

 

 

কমাড : Insert           Chart            Input Data (Spreadsheet Program) with bangla 

Font          Cross Spread Sheet Progarm   

 

 

 

স্লাইক্ি স্মাট ে আক্ট ের ব্যবহার 

ধরুি ১ েি প্রধাি ডিক্ষক ১েি সহকারী প্রধাি ডিক্ষক, ৩েি সহকাডর ডিক্ষক, ১ েি সহকাডর প্রধাি ও ১ েি 

সহকাডরসহ থমাট ৭েি-এর একটি থলাোট ে তৈডর করক্ৈ হক্ব। কােটি করার েন্য ডিনরুপ থকৌিল অবলম্বি 

করুি।  

প্রেক্ম Insert ডরবক্ির  স্মাট ে আক্ট ে বা স্লাইক্ির কক্ন্টক্ন্ট অংক্ি স্মাট ে ডসম্বক্ল ডিক করুি। SmartArt 

Graphics এর অক্িকগুডল অপিি থিখাক্ব।  
  

বাংলা ফন্ট  ডসক্লক্ট কক্র টাইপ 

করুণ 



32 
 

 
 

থসখাি থেক্ক Hierarchy ডসক্লক্ট করুি এবং ডিন্ম্রুপ কেগুডল সি্ন  করুি। Hierarchy-এর েন্য 

ডিধ োডরৈ SmartArt Graphics গুডল থিখাক্ব। এখাি থেক্ক ডদ্বৈীয়টি ডসক্লক্ট কক্র OK করুি 

  

 

 

ডিক্ের ডেত্র প্রিডি েৈ হক্ল উপক্র বডণ েৈ েিবল কাঠামার িামগুডল Type your text here box বক্ক্স গুডলক্ৈ 

ডলখুি।  

ডিক স্মাট ে আট ে  

Hierarchy 2nd Option 
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কমাড: Insert SmarArt       Hierarchy       Select 2nd Smartart 

Graphyics       OK 
 

Smart Art Graphics -এর Type your text here (Task Pane) প্রসাডরৈ কক্র থসখাক্ি বাংলা 

টাইপ কক্র প্রডৈষ্ঠাক্ির প্রধািসহ অন্যান্য ডিক্ষক কম েোরীর িাম অন্তভু েক্ত করক্ল ডিক্নর আকার ধারণ করক্ব। 

উক্েখ্য থে, িাম অন্তিেডক্তক্ৈ থলক্িল ঠিক করার েন্য  Tab এবং Enter করাই েক্েষ্ঠ হক্ব। 
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স্লাইক্ি থটডবল অন্তভু েক্ত করণ 

স্লাইক্ি থটডবল অন্তভু েক্ত করণ েন্য Insert ডরবক্ির  Table বা কক্ন্টন্ট অংক্ির থটডবল ডসম্বক্ল ডিক কক্র ডিডিষ্টে 

সংখ্যক সাডর ও কলাম অনুসাক্র থটডবল তৈডর োয়। থটডবল তৈডরর েন্য ডিক্নাক্ত ধাপগুডল অনুসরণ করুণ: 

 

ধাপ-১: Insert ডরবক্ির  Table বা কক্ন্টন্ট অংক্ির থটডবল ডসম্বক্ল ডিক করুি 

ধাপ-২: Insert Table -এ প্রক্য়ােিীয় সংখ্যক সাডর ও কলাম ডলক্খ OK ডিক করুি 

 ধাপ-৩: ডিক্ের ডেক্ত্রর মৈ স্লাইক্ি থটডবল সংক্োডেৈ হক্ব। 

 

 

 
 

 

কমাডোঃ Insert       Table       Type Number of Columns & Rows        OK  

থটডবক্ল ডিক করুণ 



35 
 

 

  

পূক্ব ে থিখাক্িা হক্য়ক্ছ ডকিাক্ব থকাি থলখা (Text) বা Shape এর এডিক্মিি করা োয়। থসখাক্ি থিখাক্িা হক্য়ক্ছ থে 

এডিক্মিিগুক্লা এক্কর পর এক ধারাবাডহকিাক্ব প্রিডি েৈ হয়।  ডকন্তু অক্িক সময় আমাক্ির প্রক্য়ােি হয় আক্গর এডিক্মিিটা পক্র 

বা পক্রর এডিক্মিিটা আক্গ থিখাক্িার, অেবা একই বস্তুর এডিক্মিি বারবার থিখাক্িার। উিাহারণস্বরুপ বলা োয়, আমরা েডি 

োই থে পাওয়ারপক্য়ক্ন্টর স্লাইক্ি একটি বাংলাক্িক্ির মািডেত্র ডিব এবং বাংলাক্িক্ির ডবডি্ন  অংি বা অঞ্চল ডেডেৈ কক্র থিখাব, 

থসক্ক্ষক্ত্র আমরা ডিগার (Trigger) প্রক্য়াগ কক্র এডিক্মিি-এর ব্যবহার করব। থেমি, আমরা ডৈিটি েতুভু েোকৃডৈর 

Shape ডিব এবং এক্ির িাম ডিব েোরক্ম “সুন্দরবি”, “কক্সবাোর” এবং “রােধািী”। এরপর েখি থেই Shape-এর 

উপর ডিক করা হক্ব, মািডেক্ত্রর থসই স্থাক্ি একটি লাল ৈারা (Star Shape) থিখা োক্ব। ডিক্ে এই কােটি থিখাক্িা হক্লা। 

a) একটি িতুি পাওয়ারপক্য়ন্ট প্রক্েক্ট ডিি 

b) স্লাইক্ি বাংলাক্িক্ির একটি মািডেত্র ইিসাট ে করুি 

c) স্লাইক্ির একপাক্ি ডৈিটি েতুভু েোকৃডৈর Shape ডিি এবং এক্ির িাম ডিি 

(Add Text) েোরক্ম “সুন্দরবি”, “কক্সবাোর” এবং “রােধািী” 

d) এবার ডৈিটি ৈারা (Star) আকৃডৈর Shape ইিসাট ে করুি এবং এগুক্লা 

েোরক্ম মািডেক্ত্রর সুন্দরবি, কক্সবাোর এবং ঢাকা-এর উপক্র স্থাপি করুি। 

এক্ির Fill Color লাল কক্র ডিি। 

e) এখি রােধাডি ঢাকা-র উপর স্থাডপৈ লাল ৈারাটিক্ক একটি Entrance 

এডিক্মিি ডিি। ধরাোক, Entrance গ্রুক্পর অধীক্ি Swivel 

এডিক্মিিটি থিয়া হল। 

f) এবার Animations ডরবক্ির অধীক্ি Effect Options এর ডিক্ে 

থছাট ৈীর ডেেটিক্ৈ ডিক করুি (ডিক্ের ছডবটি লক্ষয করুি) 

g) এবার Effect Options এর ঊইিক্িা বা বক্সটি থিখা োক্ব। ডিক্ের ছডবটি লক্ষয করুি। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

পাওয়ারপক্য়ক্ন্ট ডিগার (Trigger) প্রক্য়াগ কক্র এডিক্মিি ডিয়ন্ত্রণ                      প্রক্েক্ট-৭

 



36 
 

 

 

h) এবার Effect Options  বক্সটির Timing ট্যাব এর ডিক্ে  Triggers-এ ডিক করুি এবং  Start 

effect on click of: অপিিটি ডসক্লক্ট কক্র ৈার পাক্ির ড্রপ িাউি বক্স হক্ৈ “রােধািী” থলখাটিক্ৈ ডিক 

করুি। 

i) এরপর Effect ট্যাব হক্ৈ After animation: -এর পাক্ির ড্রপ িাউি বক্স হক্ৈ  Hide on Next 

Mouse Click ডসক্লক্ট কক্র ডিি। 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

j) এরপর OK  ডিক করুি।  

কমাডোঃ 

Animations Add animationEntranceSwivel 

AnimationsEffect OptionsTimingTriggerStart Effects on click of: 

EffectsAfter animation:Hide on Next Mouse Click OK 

 

k) অনুরুপিাক্ব, এবার মািডেক্ত্র সুন্দরবি-এর উপর স্থাডপৈ ৈারাটিক্ক ডসক্লক্ট করুি এবং e থেক্ক j পে েন্ত ডিক্ি েিিার 

অনুরুপ কােগুক্লা করুি। থখয়াল রাখক্ৈ হক্ব, এবার Start effect on click of: অপিিটি ডসক্লক্ট কক্র ৈার 

পাক্ির ড্রপ িাউি বক্স হক্ৈ “সুন্দরবি” থলখাটিক্ৈ ডিক করক্ৈ হক্ব। একইিাক্ব এবার মািডেক্ত্র কক্সবাোর-এর উপর 

স্থাডপৈ ৈারাটিক্ক ডসক্লক্ট কক্র e থেক্ক j পে েন্ত কােগুক্লা করুি। 

l) এবার Slide Show করুি এবং “রােধািী”, “সুন্দরবি” ও “কক্সবাোর” থলখা েতুর্ভ েোকৃডৈর Shape গুক্লাক্ৈ 

বারবার ডিক কক্র থিখুি কী হয়। থিখক্বি, একবার “রােধািী”-থৈ ডিক করক্ল সংডিষ্ট ৈারাটির এডিক্মিি থিখা 

োক্ব এবং আবার ডিক করক্ল ৈারাটি আড়াল হক্য় োক্ব।  
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ল্যাপটক্পর সাক্ে মাডিডমডিয়া প্রক্েক্টক্রর কাক্িকিি স্থাপি 

 সাধারণৈ প্রক্েক্টক্রর সাক্ে একটি ডিসক্ে থকবল এবং একটি পাওয়ার থকবল আলািািাক্ব থিয়া 

োক্ক। পাওয়ার থকবক্লর সাহাক্ে প্রক্েক্টরটিক্ক পাওয়ার থিয়া হয় এবং ডিসক্ে থকবক্লর সাহাক্ে 

ল্যাপটপ থেক্ক প্রক্য়ােিমৈ ৈথ্য প্রক্েক্টক্রর ডস্ক্রক্ি থিখাক্িা হয় 

 

 

 

 

 

 

 

                পাওয়ার থকবল         ডিসক্ে থকবল 

 পাওয়ার থকবক্লর একটি মাো মাডিোক্গ ডিক্য় আক্রকটি প্রক্েক্টক্রর কাক্িকিি থপাক্ট ে লাগাক্ৈ হক্ব 

 

 

 

 

 

 

 

 অৈ:পর প্রক্েক্টক্রর পাওয়ার সুইে অি করুি (ডিক্ে বাক্মর ছডব থিখুি)। এক্ৈ প্রক্েক্টক্রর উপক্র লাল 

বাডৈটি জ্বলক্ব। থকাি থকাি প্রক্েক্টক্র সুইে োক্কিা। পাওয়ার থকবল লাগাক্লই লাল বাডৈ জ্বক্ল উক্ঠ। 

ৈারপর পাওয়ার বাটক্ি থপ্রস করুি (ডিক্ে িাক্ির ছডব)। এখি সবুে বাডৈটি জ্বলক্ব।  

 

 

 ডিসক্ে থকবক্লর এক অংি ল্যাপটক্পর কাক্িকিি মাউক্ের অে োৎ ডিডেএ থপাক্ট ের সাক্ে এবং অপর 

অংি প্রক্েক্টক্রর কাক্িকিি থপাক্ট ে (Computer In) লাগাক্ৈ হক্ব 
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ল্যাপটক্পর কাক্িকিি থপাট ে (ডিডেএ থপাট ে)   প্রক্েক্টক্রর কাক্িকিি থপাট ে 

 ডকছুক্ষণ অক্পক্ষা করুি। আপিা আপডি প্রক্েক্টরটি োলু হক্ব। প্রক্েক্টক্রর ডস্ক্রক্ি একটি িীল পি ো 

আসক্ব।  

 লক্ষয করুি, ল্যাপটক্পর কী থবাক্ি ে ফাংিি (Fn) কী আক্ছ (ডিক্ে বাক্মর ছডব থিখুি)। উপক্রর সাডরক্ৈ 

আক্ছ F5 কী। এখাক্ি টিডি/ডস্ক্রি এবং ল্যাপটক্পর সাইি োকক্ৈ পাক্র। থকাক্িা থকাক্িা ল্যাপটক্প এই 

সাইিগুক্লা F3 ডকংবা F4 কীক্ৈ অেবা অন্য থকাক্িা ফাংিি (F) কী থৈ োকক্ৈ পাক্র। ডিক্ের 

ছডবক্ৈ প্রিত্ত ল্যাপটক্প সাইিগুক্লা আক্ছ F5 কী থৈ।  

 এবার Fn কী থেক্প F5 থপ্রস করুি। ডকছুক্ষণ অক্পক্ষা করুি। অক্টাক্মটিকযাডল প্রক্েক্টক্রর ডস্ক্রক্ি 

ল্যাপটক্পর ৈথ্য প্রিডি েৈ হক্ব। আপিার প্রক্য়ােিমৈ ডিডেটাল কিক্টন্ট উপস্থাপি করুি।  

 

 

 প্রক্েক্টরটি ডস্ক্রি থেক্ক পডরমাণমৈ দূক্র রাখুি থেি পূণ োঙ্গ ও সঠিকিাক্ব ছডব ডস্ক্রক্ি ফুক্ট ওক্ঠ। 

োপসা মক্ি হক্ল আপডি থফাকাস ঠিক কক্র ডিক্ৈ পাক্রি। উপক্র িাক্ির ছডবক্ৈ থিখুি।  

 উপস্থাপি থিক্ষ, আবার Fn কী থেক্প F5 থপ্রস করুি। ডিসক্ে বন্ধ হক্ব। ৈারপর কডিউটার থেক্ক 

ডিসক্ে থকবল খুলুি। প্রক্েক্টক্রর পাওয়ার বাটি থপ্রস কক্র প্রক্েক্টর বন্ধ করুি। পাওয়ার কি ে খুলুি 

  

F5 

Fn 

থফাকাস 
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মাডিডমডিয়া প্রক্েক্টর থসট আপ 

মাডিডমডিয়া প্রক্েক্টর থসট আপ করার েন্য ডিক্নর পদ্ধডৈ অনুসরণ করুি: 

 Step-1: প্রেক্ম ডিডেএ কযাবক্লর একটি প্রান্ত মাডিডমডিয়া প্রক্েক্টক্রর সাক্ে যুক্ত করুি এবং অন্য 

প্রান্তটি কডিউটার বা ল্যাপটক্পর গ্রাডফক্স থপাক্ট ে সংযুক্ত করুি।  

 Step-2: থিক্সটক্প মাউক্সর রাইট বাটি ডিক কক্র graphics Option থেক্ক Output to ডসক্লক্ট করুি 

 Step-3: ডসক্লক্ট Clone Display  

 Step-4: ডসক্লক্ট Monitor+Built-in- Display বা Built-in-Display + Monitor 

 

 

কমাড: Click Right Button on desktop          Graphics Options          Output to 

           Clone Displays         Monitor+Built-in- Display বা Built-in-Display + 

Monitor  
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মডিউল- ০৪ 

 

 

 

 

 

 

ইন্টারনেট পডরডিডি, ইনমইল একাউন্ট খ ালা এবং 

ব্যবস্থাপো  
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1. ইন্টারনেনট সংযুক্ত (Connected) হওয়ার জন্য Desktop environment-এ Mozila Firefox/Google 

Chrome/Internet Explorer ডসনলক্ট করুে| এটি একটি ওনয়ব ব্রাউজার যার সাহানে খকাে ওনয়ব 

সাইনট প্রনবশ করা যায়।  

2. Mozila Firefox এর উপর িাবল ডিক করুে। এর পর Address Bar -এ একটি  Address 

(www.google.com) টাইপ কনর Enter key খপ্রস করুে।  

3. একটু পনর Google-এর ওনয়বনপজটি স্ক্রীনে আসনব। এটি (Google) একটি Search Engine যার 

সাহানে খকাে িথ্য সহনজ খ ুঁনজ খবর করা যায়। 

 ইন্টারনেট পডরডিডি এবং ডশক্ষায় এর ব্যবহার              
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4. Search করার জন্য Search Box-এ খযনকাে ডবষয়, খযমে-Cell টাইপ কনর Search খল া 

বাটনে মাউস পনয়ন্টার ডিনয় ডিক করুে। একটু পনর Link সহ অনেকগুনলা ওনয়ব সাইনটর 

Address িনল আসনব। এগুনলার খযনকােটির উপনর মাউস পনয়ন্টার ডিনয় ডিক করনল কাডিক্ষি 

ডবষনয়র িথ্যসমৃদ্ধ ওনয়বনপজটি স্ক্রীনে আসনব।  

 

Google-এ খয খকাে ছডব খ োঁজার ডেয়ম: 

1. Google-এর ওনয়বনপজটি স্ক্রীনে আসনল ছডব খ োঁজার জন্য খপনজর উপনরর ডিনক খমনু খেনক Images খল ার উপনর মাউস 

ডিনয় ডিক করুে। এর পর Search Box-এ Cell টাইপ কনর Search Images খল া বাটনে মাউস পনয়ন্টার ডিনয় 

ডিক করুে। একটু পনর Link সহ অনেকগুনলা ছডব  িনল আসনব। এগুনলার খযনকােটির উপনর  মাউস পনয়ন্টার ডিনয় ডিক করনলই 

কাডিক্ষি ছডবটি পাওয়া যানব। 

 

 

 

 

 

 

 

 

অনেক সময় খকাে একটি ডবষয়বস্তুর জন্য ডেডি িষ্ট ছডব খপনি সমস্যা হয়। এনক্ষনে কী-ওয়াি ি যি খবডশ ডেডি িষ্ট হয় 

কাডিি ছডব পাওয়ার সম্ভাবো িি খবডশ হয়। খযমে, দুষনের খকাে ছডব খপনি Search Box-এ 

Pollution টাইপ কনর ডিনল ডবডিন্ন রকম দুষনের ছডব আসনব।  
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2. ডকন্তু শুধু পাডে দুষনের খকাে ছডব খপনি Search Box-এ Water Pollution টাইপ কনর 

ডিনল পাডে দুষনের ডবডিন্ন ছডব আসনব। খকাে িথ্য খ োঁজার জন্য একই ধরনের পদ্ধডি অনুসরে করনি 

হনব। 

 

Search Box-এ বাংলায় (ইউডেনকানি) খকাে শব্দ ডলন  সাি ি করনলও বাংলায় খল া ডবডিন্ন ধরনের িথ্য বা ছডব পাওয়া যানব। খযমে 

পডরনবশ দুষে বাংলায় ডলন  সাি ি করনল ছডব বা িথ্য পাওয়া যানব।  
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3. খযনকাে ছডব বা িথ্য খ োঁজার সময় যডি ‘বাংলানিশ’ও সানে ডলন  খিওয়া হয় িাহনল বাংলানিনশর ছডব 

বা িথ্য পাওয়া যানব। 

 

ছডব কডিউটানর Save করা:  

1. ডেডি িষ্ট ছডব ডেব িািে করার পর খসটির উপর ডিক করনল অন্য একটি খপনজ ছডবটি বড় আকানর িনল 

আসনি পানর। ো আসনল খছাট আকানরর ছডবটির উপনর অেবা See full size image/View 

original image খল ার উপনর ডিক করুে। 
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2. এরপর ছডবটি বড় আকানর িনল আসনল কডিউটানর Save করার জন্য মাউনসর িােডিনকর বাটনে 

ডিক করুে। ডকছু অপশে খি নি পানবে। এ াে খেনক Save picture as/Save image 

as -এ ডিক করুে।  

 

3. ডিক করার পর ডেডি িষ্ট স্থানে Save করার জন্য Location/Drive ডেব িািে করুে।  
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4. এবার ডবষয় সিডকিি স্পষ্ট, আকষ িেীয় এবং ব্যাকগ্রাউন্ড সািাযুক্ত ছডব খপনি ডবষনয়র োম ডলন  িার 

সানে .png যুক্ত কনর সাি ি করুে। খযমে: cell.png, mango.png etc. । খসি করার জন্য 

উপনরর পদ্ধডি অবলম্বে করুে। 

 

5. ক েও ক েও ডবষনয়র প্রনয়াজনে আমানির এযডেনমনটি (ডস্থর ছডব ডকন্তু মুি কনর) ছডবর প্রনয়াজে হয়। 

এনক্ষনে আমরা ডবষনয়র োনমর সানে .gif যুক্ত কনর (খযমে: butterfly.gif, boat.gif, 

bird.gif etc.) সাি ি ডিনল কাডিি ছডব খপনি পাডর। খসি করার জন্য উপনরর পদ্ধডি অবলম্বে 

করুে।  
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 কডিউটার সঠিক ডেয়নম িালু করুে।  

 ইন্টারনেট সংনযাগ আনছ ডকো ডেডিি হনয় ডেে। 

 Windows operating system- এর Desktop  খেনক Internet 

Explorer আইকনে িাবল ডিক করুে। Internet Explorer এর একটি 

Blank Page ওনপে হনব। িনব খকাে খকাে কডিউটানর ডিফল্ট খহাম খপজ 

ডহনসনব োকা ওনয়ব সাইট ওনপে হনব। 

 ছডবনি িীর ডিডিি বিটি হনলা Address bar এ ানে 

about:blank অেবা ডিফল্ট ওনয়ব সাইনটর এনেস োনক। 

 

 Address bar-এ খল া যা-ই োকুক ো খকে িা মুনছ খস ানে www.gmail.com টাইপ করনল ডেনির উইনন্ডাটি 

আসনব। এটি Google-এর ডি ই-খমইল সাডি িস যা Gmail োনম পডরডিি। এ াে খেনক পরবিী ধাপগুনলা অনুসরে কনর 

ডেনজর োনম একটি ডি ই-খমইল এনেস খলুে। 

 

 উপনরর উইনন্ডানি লাল বৃত্ত ডিডিি Create an account বাটনে ডিক 

করুে। 

 েতুে Gmail একাউন্ট খ ালার জন্য ডেনির ফরম আসনব। ফরমটি 

যোযেিানব পূরে করুে। 

উপনরর ফরমটি যোযেিানব পূরে কনর I accept. Create my 

 GMail ব্যবহার কনর ডি ই-খমইল একাউন্ট খ ালা                   

 



9 
 

account. বাটনে ডিক করুে। 

 ফরমটি যোযেিানব পূরে হনল Congratulations স্ক্রীে আসনব।  

 খকাে ভুল োকনল িা লাল হরনফ ডিডিি কনর সঠিক উত্তর টাইপ করার জন্য পুেরায় সুনযাগ খিনব। আপডে পুেরায় সঠিক 

উত্তরসহ পাসওয়াি ি-এর দুইটি বি এবং ওয়াি ি খিডরডফনকশে বনি উপনর প্রিডশ িি অক্ষরগুনলা টাইপ কনর পুেরায় I 

accept. Create my account. বাটনে ডিক করুে।  

 যিক্ষে Congratulations স্ক্রীে ো আসনব িিক্ষে কাজগুনলা পুেঃ পনুঃ করুে। 

 

 

 উপনরর উইনন্ডা খেনক Show me my account বাটনে ডিক 

করুে। 

 আপোর Gmail একাউনন্টর খপজ ওনপে হনব। বড় বৃত্তাকার অংশটি হনলা 

আপোর ই-খমইল এনেস। আপোর এই এনেস ও পাসওয়াি ি সংরক্ষে করুে। 

 

 

 

 

 আপোর খমইল একাউন্ট খেনক খবর হওয়ার জন্য িীর ডিডিি বাটনে ডিক করনল েীনি একটা েপ িাউে খমনু আসনব। উক্ত 

খমনু খেনক Sign out ডলংনক ডিক করুে। 

  



10 
 

 

১। যেকেোন ব্রোউজোর যেকে Gmail বো অন্য যে যেোন email service- এ যেখোকন আপনোর account  আকে যেটি 

search েরুন। উদোহরনস্বরূপ Gmail- এর log in/ sign in পোতোটি খ ুঁকজ যবর েরুন। এখোকন আপনোর email id 

লিখন।   

 

২। email id যিখোর পর আপনোর password টি চোইকব। password টোইপ েকর েোইন ইন েরকিই আপনোর login 

েম্পন্ন হকব।  

 

 

 ডজনমইনল লগইে, ফাইল এযাটাি করা এবং ব্রাউজানরর কুডকস ও ডহস্টডর ব্যবস্থাপো         
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৩। আপনোর account যেকে log out/ sign out েরকত চোইকি উপকর ডোনলদকে আপনোর েলবর উপর লিে েরকি দুটি 

drop down menu আেকব। যেখোন যেকে ডোনলদকের sign out বোটকন লিে েরকি আপলন আপনোর account 

যেকে log out/ sign out েরকত পোরকবন।  

 

৪। আপনোর e-mail এর েোকে েলদ আপলন যেোন file attach েরকত চোন তকব েেোরীলত mail টি লিখন, এরপর লনকচ 

attch file এর icon লিে েরুন। এবোর আপনোর computer এ যেখোকন ওই file টি েংরলিত আকে যেখোন যেকে 

file টি attach েরুন। file টি apoload হকে যেকি েেোরীলত send েরুন।  
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৫। ে) আপনোর এেোউকে উপকর ডোনলদকে settings icon - এ লিে েরকি লনকচ drop down যেনুকত Settings 

নোকে এেটি option যদখকত পোকবন। একত লিে েরুন।  

 

খ) এখোকন যবশ লেছু options যদখকত পোকবন। এখোন যেকে Accounts অপশনটি লিে েরকি আরও ৩ টি option 

যদখকত পোকবন। এখোন যেকে Change Password- এ লিে েরুন।  
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ে) লনকচর পোতোটি যদখকত পোকবন। এখোকন আপলন আপনোর নতুন password টি প্রকবশ েরোন ও লনকচর আকরেটি বোকে নতুন 

password টি আকরেবোর লিকখ confirm েরুন। এবোর change password- এ লিে েরকি আপনোর 

password পলরবলতিত হকে েোকব। 

 

৬। ে) আপনোর account যেকে চযোটিং বো hang out- এর জন্য বোে লদকে লনকচর লদকে hang out- এর icon - এ 

লিে েরুন। এেোড়ো hang out- এ নতুন েোনুষ add েরকত চোইকি এেটু উপকর + লচহ্নকত লিে েরকত পোকরন। 
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খ) আপলন েোর েোকে hang out বো chat েরকত চোন hang out option –এ তোর নোকের উপর লিে েরকি তোকে 

এেটি নতুন window যত ডোনলদকে লনকচর যদখকত পোকবন।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ে) এখোকন আপলন খব দ্রুত আিোপ (chat), video call, link share, picture upload ইতযোলদ েরকত পোরকবন। 

চোইকি এখোকন আরও েোনুষকে add েকর এেেোকে এেোলিে েোনুকষর েোকে chat েরকত পোরকবন।  
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৭। ে) আপনোর browsing history লডলিট েরকত চোইকি ডোনলদকে উপকর options বোটকন লিে েরুন। এখোকন যবশ 

লেছু drop down যেনু যদখকত পোকবন। এখোন যেকে Clear Recent History- যত লিে েরুন।  
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খ) এবোর এেটি window open হকব যেখোকন আপলন যশষ েত েেকের browsing history লডলিট েরকত চোন তোর 

লেছু options পোকবন। এখোকন যেকে আপনোর পেকের option টি select েরুন, এেই েোকে cookies এর box টি 

যত টিে লচহ্ন লদন। এবোর Clear now বোটনটি চোপুন। এেই েোকে আপনোর । ও । লডলিট হকে েোকব।  
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মডিউল- ০5 

 

 

 

 

 

 

ডিক্ষক বাতায়ন (www.teachers.gov.bd) 

পডিডিডত ও ব্যবহাি এবং মুক্তপাঠ ব্যবহাি ও 

ট্রাবলশ্যুটং 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.teachers.gov.bd/
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মডিউল- ৫.১  

 

বততমানন ডিক্ষাি উৎকর্ ত সাধনন ডিক্ষকনেি জন্য িনয়নে ডিক্ষক বাতায়ন যাি এনেস হনলা www.teachers.gov.bd উপনিাক্ত 

ওনয়বসাইনে লগ ইন কিাি জন্য ডনজ একাউন্ট খুলনত হনল উক্ত ডিক্ষক বাতায়ননি  োকান সেনযেরি কাে োেনক প্রেমত ই-নমইনল 

একট আমন্ত্রণ োপনত হনব। প্রডিক্ষন িলাকালীন সমনয় প্রডিক্ষণিত সকল ডিক্ষকনকই আমন্ত্রণ পাঠাননা হনব। অতঃপি আমন্ত্রণ প্রাডিি 

পি কিণীয় হনলাঃ 

 আপনাি ই-নমইল োিক করুন। যািা yahoo, gmail, hotmail প্রভৃডত ব্যবহাি কনিন তািা োমইল ওনপন 

কনিinboxএঢুকুন। যািাGmail ব্যবহাি কনিনতািা নীনিি ধাপ অনুসিণ করুন। 

 Internet Browser -এি এনেস বানি www.gmail.com োইপ কনি এন্টাি োপ্রস করুন। Gmail এি 

োপজ ওনপন হনব। 

 

 

 

 বৃত্তাকাি অংনিি Username বনে ডননজি ই-নমইল আইডি োযমন আপনাি ই-নমইল এনেস 

jahangirhasanttc@gmail.comহনল আপডন শ্যধু jahangirhasanttcোইপ করুন। 

Password বনে একাউন্ট ো ালাি ফিনম োয পাসওয়াি ত োইপ কনিডেনলন তা োইপ কনি তীি ডিডিত Sign In 

বােনন ডিক করুন। 

 ডিক্ষক বাতায়ন (www.teachers.gov.bd) এ একাউন্ট ো ালাি পদ্ধডত                 

 

http://www.teachers.gov.bd/
http://www.gmail.com/
mailto:jahangirhasanttc@gmail.com
http://www.teachers.gov.bd/
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 আপনাি Gmail একাউন্ট ওনপন হনব। Inbox এ নতুন একট োমইল োে নত পানবন। 

 

 

 

Invitation From Education Portal এ ডিক কিনল ডননিি ওনয়ব োপজট আসনব । 
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এই োপইনজ একট ডলঙ্ক োকনব ডলঙ্কটি উপি ডিক কিনল ডননিি ওনয়ব োপজট আসনব । 

 

 

- ব্যবহািকািীি এুাকাউন্ট োপ্রাফাইলট পূিণ কিনত হনব।  

- ব্যবহািকািীি নাম: আপনাি ইনমইনলি প্রেম অংিট অনোনমটকুাডল ব্যবহািকািীি নাম ডহনসনব এনসনে। আপডন এট পডিবততন 

কিনত পানিন। োসনক্ষনে প্রডতবাি লগইন কিাি সময় আপনাি পডিবডততত ব্যবহািকািীি নাম বসানত হনব।  

- বাকী তথ্যগুনলা পূিণ করুন।  
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আপনাি নাম,ডপতাি নাম, মাতাি নাম,জন্ম তাডি , জন্ম স্থান, ধম ত,  জাতীয় পডিিয় নং,জন্ম ডনবন্ধন নং ,নপিা, ডিক্ষক োকাি, 

প্রডতষ্ঠাননি নাম, বততমান ঠিকানা, স্থায়ী ঠিকানা প্রভৃডত ঘি গুনলা পূিণ করুন ।ডননজি েডব  আপনলাি কিাি জন্য Browseএ ডিক 

কনি োয োফাল্ডানি আপনাি েডব আনে োসই োফাল্ডানি ডগনয় েডবি উপি িাবল ডিক করুন। তািপি নতুন একাউন্ট ততিী করুন বােন-

এ ডিক কনি সেযের হবাি জন্য অনপক্ষা কিনত হনব। 

 

Address Bar এ www.teachers.gov.bd ডলন  Enter িাপুন।  

 

 

 

তাহনল ডননিি ওনয়ব োপজট আসনব।  

http://www.teachers.gov.bd/
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তািপি ডননিি ওনয়ব োপজট আসনব। এ ানন ব্যবহািকািীি নাম ও পাসওয়াি ত ডলন  প্রনবি এ ডিক করুন।  

 

 

তািপি ডননিি ওনয়ব োপজট আসনব। 
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কনন্টন্ট োে া ও িাউননলাি কিাি ডনয়মঃ 

কনন্টন্ট এ ডিক কনি োপ্রনজনন্টিন এ ডিক করুন। তািপি ডননিি ওনয়ব োপজট আসনব। 

 

পেনেি োপ্রনজনন্টিনট োেন  এি ডননি Download এ ডিক করুন।  

 

 

িাউননলািকৃত ফাইলট োে াি জন্যrepair এ ডিক কিনল ফাইল ট ওনপন হনব। 
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ফাইল ট োেখুন। 
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োপ্রাফাইল সম্পােন কিাি ডনয়মঃ 

আমাি পাতা োেনক োপ্রাফাইল সম্পােন এ ডিক করুন। 

 

তািপি ডননিি ওনয়ব োপজট আসনব। 
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উপনিাক্ত ডফল্ডগুনলা পূিন কনি সংিক্ষণ এ ডিক করুন।তাহনল আপনাি োপ্রাফাইল ততডি হনয় যানব। পাসওয়াি ত পডিবততন 

কিাি জন্য বততমান পাসওয়াি ত এি স্থনল ই-োমইল এ প্রাি পাসওয়াি ত ডেনএবং নতুন পাসওয়াি ত আপনাি ইচ্ছা মত ডেন। 

আপনাি েডব োেওয়াি জন্য ব্রাউজ এ ডিক কনি োয োফাল্ডানি আপনাি েডব আনে োস ানন ডগনয় েডবি উপি িাবল  ডিক 

করুন -তািপি সংিক্ষণ করুন।   

 

ব্লগ ততডিি ডনয়মঃ 

ডননিি ধাপ গুনলা োেখুন 
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Title এ ব্লগ এি নাম ডল নত হনব। ডবর্য়বস্তুনত আপনাি কো ডলখুন। তািপি সংিক্ষণ করুন। 

 

কনন্টন্ট আপনলাি কিাি পদ্ধডতঃ 

 

কনন্টন্ট আপনলাি এ ডিক কনি োপ্রনজনন্টিন এ ডিক কিনল ডননিি োপজট আসনব। 
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Title:  এ ানন  পানঠি নাম ডলখুন (নযমন  কডম্পউোনিি প্রজন্ম) তািপি  

োয ডবর্নয় কনন্টন্ট ডেনবন  তাি ডিক্ষাি ধিন, োেণী, ডবর্য়, অধ্যায় এগুনলা ডসনলক্ট করুন ।   

ট্যাগসঃ এ ানন  পানঠি নাম ডলখুন (নযমন  কডম্পউোনিি প্রজন্ম) 

ডবর্য়বস্তুঃ এ ানন কনন্টন্ট ততডিকািীি নাম ও কনন্টন্ট টি ডি নফলগুনলা ডল নত হনব।  

োযমন কডম্পউোনিি প্রজন্ম গুনলা সম্পনকত বলনত পািনব। 

 

 

Browse এ ডিক কনি আপডন োয ফাইলট ডেনবন তা ডসনলক্ট কনি আপনলাি এ ডিক করুন। তাহনল আপনলাি শ্যরু 

হনব। ১০০% আপনলাি হনত হনব। 
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ডফিাি এ ডিক না কিাই ভাল। এবাি ক্ষুদ্র ডিনেি অংনি Browse এ ডিক কনি আপডন োয েডবট ডেনবন তা ডসনলক্ট 

কনি আপনলাি এ ডিক করুন। তাহনল আপনলাি শ্যরু হনব। ১০০% আপনলাি হনত হনব।  তাহনল েডব আপনলাি হনয় 

যানব। ডকন্তু অননক সময় ১০০% আপনলাি হনচ্ছ না। যতক্ষণ ১০০ % আপনলাি হনব না। ততক্ষণ োিষ্টা করুন।১০০% 

আপনলাি হনল  ডননিি োপজট আসনব । 

সংিক্ষনণ ডিক কিনল কনন্টন্টট আপনলাি হনয় যানব। এবং োল া ডেনব presentation has been 

created.  

 

অন্য ডিক্ষকনক ডিক্ষক বাতায়ন ওনয়ব সাইে আমন্ত্রণ কিাি উপায়ঃ 
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আমন্ত্রনণ ডিক কিনল ডননিি োপজট আসনব। 

 

আপডন যানক আমন্ত্রণ কিনবন তাি ই-নমইল ডলন  পাঠান এ ডিক করুন । invitation has been sent ডল া 

আসনল আপডন ডনডিত হনবন োয আমন্ত্রণ পাঠাননা হনয় োগনে। 

 

কনন্টন্ট Edit কিাি ডনয়মঃ 

আমাি পাতায় ডিক কনি কনন্টন্ট এ ডিক কনি কনন্টন্ট এি িান ডেনকDrop Down Menu োত সম্পােন-এ ডিক 

কনি কনন্টন্ট সম্পাোন কিনত হয়। ডননি োেখুন। 
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তািপি ডননিি ওনয়ব োপজট আসনব। 

 

 

 

এিপি সংিক্ষণ করুন । 
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মডিউল-৫.২ 

 

 

 

 

 

www.muktopaath.gov.bd  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

১। ডকভানব মুক্তপানঠ একজন নতুন ব্যবহািকািী ডহনসনব  ডনবন্ধন/নিডজনেিন কিা যায়। 

২। ডকভানব মুক্তপানঠি একট োকানস ত অংি োনয়া যায়।  

http://www.muktopaath.gov.bd/
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একজন নতুন ব্যবহািকািী ডহনসনব মুক্তপানঠ ডনবন্ধন কিাি জন্য ডনম্নবডণ তত ধাপগুনলা অনুসিন করুন:- 

১। প্রেনম আপনাি কডম্পউোনিি ইন্টািননে 

ব্রাউজানিি (গুগল োরাম / মডজলা ফায়ািফে / 

অনপিা / ইন্টািননে এেনলািাি ) অুানেসবানি 

োইপ করুন – 

www.muktopaath.gov.bd 

এবং এন্টাি িাপুন।  

২। মুক্তপানঠি ওনয়বনপনজ োপ ৌঁোবাি পি 

িানডেনক উপনিি ডেনক ডনবন্ধন োমনুনত ডিক 

করুন 

 

 

 

৩।  ডনবন্ধন োপইনজ যাবাি পি 

ডননিি ডিনে প্রেডি তত ১-৫ নং 

বনে ডনডে তষ্ট তথ্যগুনলা (আপনাি 

ইনমইল, োফান নাম্বাি, 

পাসওয়াি ত, পূণ ত নাম, ডলঙ্গ) 

সঠিকভানব পূিণ করুন... এিপি 

সতকততাি সানে ৬ নং ডিডিত 

বনে উপনি োয ডনিাপত্তা োকািট 

( কুাপিা)   োে া যানচ্ছ োসট 

সঠিকভানব পূিণ করুন... 

সবনিনর্ ডনবন্ধন োমনুনত ডিক 

করুন 
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৪। সবডকছু ঠিকভানব পূিণ কিা হনল পিবতী 

োপইনজ িনল যানব এবং ডননিি ডিনেি মত 

একট বনে োল া োকনব “ 

Registration Success! 

Please check email for 

activation”  

 যডে এই োমনসজট না আনস তনব বুঝনত হনব 

োয ডনবন্ধন সঠিকভানব সম্পন্ন হয়ডন সুতিাং 

পুনিায় ২নং োেনপ িনল যান এবং আবাি শ্যরু 

করুন। ৩নং োেপট সতকততাি সানে সম্পন্ন 

করুন। 

 

৫। ডনবন্ধন সম্পন্ন কিাি জন্য আপনানক ইনমইল োিক কনি োস ানন মুক্তপাঠ োেনক আগত োমইনলি 

োভডিডফনকিন ডলংকটনত ডিক কিনত হনব। [যডে কাডিত ইনমইলট InBox-এ খু ৌঁনজ পাওয়া না যায় তাহনল 

আপনাি ইনমইনলি স্পাম (spam) োফাল্ডাি খু ৌঁনজ োেখুন।  
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৭। যডে সবডকছু ঠিকভানব সম্পন্ন হয় তনব ডননম্ন প্রেডি তত ডিনেি বনেি মত “your account has 

been activated. Please sign in.” োল াট োে া যানব। অে তাৎ আপনাি একাউন্টট সডরয় হনয়নে 

, সাইন-ইন/লগইন কনি আপনাি একাউনন্ট প্রনবি করুন। 
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মুক্তপানঠি োকানস ত োযাগোন (enrol) এবং োকানস তি ডবডভন্ন কায তিকনম অংিগ্রহণ কিাি জন্য ডনম্নবডণ তত 

ধাপগুনলা অনুসিন করুন: 

1. প্রেনমই মুক্তপানঠ লগইন করুন। “আমাি পাতা” োপইজট ওনপন হনব। এই পাতায় বাম ডেনক ো য়াল করুন 

অননকগুনলা োমনু িনয়নে। এ ানন “সকল োকাস ত” োমনুনত ডিক করুন। 

 

 

২। “সকল োকাস ত” োমনুনত ডিক কিাি পি একট েপিাউন োমনু োবি হনব। এ ান োেনক ‘িলমান’ োমনুনত 

ডিক কিনল িান ডেনক বততমানন িলমান োকাস তগুনলাি একট তাডলকা োে নত পানবন।  

৩। এ ান োেনক আপনাি পেেমনতা একট োকানস ত ডিক করুন। ডকছুক্ষনণি মনধ্য োকাস তটি ডববিণ পাতাট োে া 

যানব।   
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৪। োকাস তটি ডববিণ পাতায় যাবাি পি স্ক্রল কনি ডননিি ডেনক নামনল োকানস তি ডবস্তাডিত জাননত পািনবন। 

িানডেনক “ডবনামূনে োযাগোন করুন” বােনটনত ডিক কিনল, এই োকানস তি োকাঅডি তননেনিি কানে আপনাি 

অংিগ্রহনণি একট আনবেন িনল যানব। 

 

৫। ডকছুক্ষনণি মনধ্য োমনসজ োে া যানব “your request to join this course is waiting 

for approval” । োকাস ত োকাঅডি তননেি আপনাি আনবেন অনুনমােন কিনল আপডন োকানস তি ডবস্তাডিত কনন্টন্ট 

োে নত পািনবন এবং অংিগ্রহণ কিনত পািনবন। [উনেখ্য োয ডকছু োকাস ত ডনডে তষ্ট লক্ষুেনলি জন্য ডিজাইন কিা 

হনয় োনক, োস ানন অংিগ্রহনণি আনবেন কিনলও োকাঅডি তননেি তা বাডতল কিনত পানিন। ] 
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৬। আপনাি আনবেন অনুনমােন হনয় যাবাি 

পি আপডন োকানস তি পাতায় োগনল িান ডেনক 

“োকানস তি পাঠ্যতাডলকা” োে নত পানবন। এই 

বােনন ডিক করুন এবং োকানস ত অংি ডনন।  

 

৭। োকানস তি পাঠ্যতাডলকায় প্রনবি কিাি পি পুনিা োকানস তি কনন্টন্ট ইউডনে এবং োলসনগুনলা োে া যানব। আপডন 

এ ান োেনক আপনাি পাঠ্য ডবর্য় ডনব তািন কিনত পািনবন। “আবাি শ্যরু” োমনুনত ডিক কনি সব তনির্ োলসনট শ্যরু 

কিনত পািনবন।     

 

৮। এই পাতায় আপডন োয সকল ডবর্য় োে নত/কিনত পািনবনঃ (তীনিি ডেক এবং নম্বি ো য়াল করুন)  

১। পাঠ্যতাডলকা োেনক োলসন ডনব তািন, ২। ডবর্য়বস্তু পাঠ এবং সংডিষ্ট পাঠ্য সহাডয়কা / োপ্রনজনন্টিন িাউননলাি, 

৩।এ ানন ডিক কনি োকানস তি ডভডিও োেখুন ৪। ডভডিও িাউননলাি করুন ৫। এসাইননমন্ট/পিীক্ষা োকনল এ াননতাি 

সংখ্যা োে া যানব, ৬। এসাইননমন্ট োকনল তা োেখুন ৭। অনুিীলন/ কুইনজ োকনল তানত অংিগ্রহণ করুন, ৮। 

আনলািনা পাতায় এই োলসন সংডিষ্ট প্রননাত্তি োেখুন, ৯। আপনাি োকান প্রন বা মন্তব্য োকনল এ ানন োলখুন ১০। 

পাঠ সম্পন্ন হনল এ ানন ডিক করুন (গুরুত্বপূণ ত) ১১। পিবতী োলসনন যান 
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৯। আপনাি োকান োকানস ত কতটুকু অগ্রগডত হনয়নে তা জানাি জন্য “আমাি পাতায়” যান। এ ানন িান ডেনক 

আপনাি সকল োকানস তি অগ্রগডতি পডিমান োে া যানব। োকানস ত োফিত যাবাি জন্য “আবাি শ্যরু করুন” বােনন 

ডিক করুন এবং োকাস ত পাতায় িনল যান।   
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োকানস ত আপনাি অগ্রগডত জাননত আমাি পাতা োেনক 

োকাস তটি উপনিি Statistics (ডিনেি ১নং ডিডিত 

অংি) –এ ডিক করুন  

Statistics এ ডিক কিাি পি ডননিি েডবি মনতা 

একট োপজ আসনব, োস ানন “সব তনমাে” অংনি োকানস তি 

ডবডভন্ন কায তরনমি োমাে সংখ্যা োে নত পানবন। এি ডননি 

“পডিডিষ্ট” অংনি োে া যানব আপনাি অসমাি 

কায তরনমি সংখ্যা, যা আপনানক োির্ কিনত হনব। এই 

োপনজি িানপানিি ডননিি অংি োেনক আপডন “োপ্রানগ্রস ডিনপাে ত িাউননলাি” কিনত পািনবন।  
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মডিউল- ০6 

 

 

 

 

 

 

Multimedia Dashboard/ Google drive/ 

drop box/Video editing 
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মডিউল- ৬-1 

িযাশব াবি ে ই-কডমউডিবকশি 

ডশক্ষা মন্ত্রণালয়, প্রাথডমক ও গণডশক্ষা মন্ত্রণালয় অথ া যেবকাি ড ভাগ, যেলা, উপবেলা এ্যািডমি ও অন্যান্য ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাবির সাবথ 

যোগাবোবগর েন্য “ই-কডমউডিবকশি” ট্যা  যথবক “ ািো পাঠাি”  াটবি ডিক করুি।  

 

ডিবের যপইেটি আসব । এ্খি লগইিকৃি প্রডিষ্ঠাি অিলাইি িযাশব াি ে ডসবেবম ই-কডমউডিবকশবির েন্য সংডিষ্ট মন্ত্রণালয়  া ড ভাগ 

 া যেলা অথ া উপবেলার “যেক  বে” ডিক কবর যে পে োবয় যোগাবোগ করবি োয় যসটি ডি োেি করবি হব ।  

এ্বক্ষবে ড ভাগ ও যেলা পে োবয়র কম েকিোর সাবথ যোগাবোবগর েন্য “ড ভাগ ও যেলা” ট্যাব র যেক  বে ডিক করবল  াংলাবেবশর 

ড ভাগ ও যেলা সমূবহর িাডলকা যেখা োব । যসখাি যথবক আপিার সংডিষ্ট ড ভাগ  া যেলা ডি োেি করুি।  
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এ্ছাড়া, উপবেলা পে োবয় যোগাবোবগর েন্য প্রথবম “উপবেলা” ট্যাব র যেক  বে ডিক করুি। এ্রপর “ডি োেি করুি”  াটবি ডিক 

কবর যেলা ডি োেি করবি হব । এ্রপর সংডিষ্ট উপবেলা ডি োেি করুি।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এ্ ং 

সরাসডর ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাি পে োবয় যোগাবোবগর েন্য “প্রডিষ্ঠািসমূহ” ট্যাব  ডিক করবি হব । এ্রপর যেলা ও উপবেলা ডি োেি করুি। 

এ্খি ডি োডেি উপবেলাধীি িযাশব াবি ে ডি ডিি প্রডিষ্ঠান্সমূবহর িাডলকা যেখা োব । যে প্রডিষ্ঠাবির সাবথ যোগাবোগ করব ি যস 

প্রডিষ্ঠাবির িাবমর পাবশ যেক  বে ডিক করুি।  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এ্রপর “ম্যাবসে ডলখুি”  বে ডিক কবর প্রডিষ্ঠাবির  ািো টাইপ করুি। এ্ ং যপ্ররণ করুি  াটবি ডিক করুি। “ ািো পাঠাবিা হবয়বছ” 

ম্যাবসেটি যেখবি পাব ি। অথ োৎ অিলাইি িযাশব াবি ে সংডিষ্ট প্রডিষ্ঠাবির সাবথ সফলভাব  ই-কডমউডিবকশি হবয়বছ।  
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ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাি ডহবসব  লগইি ও লগ আউট  

ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাবির যরডেবেশি অনুবমােি হওয়ার পর ডশক্ষা প্রিষ্ঠাি িার ইউোর যিম  া আইডি ও পাসওয়াি ে ব্য হার কবর লগইি করবি পারব । 

প্রথবম “লগইি ”ট্যাব  ডিক করবি হব ।  

 

এ্রপর “ইউোর িাম ” বে ডিক কবর ড িালবয়র “ইউোর আইডি ”ডলখবি হব  এ্  ং “পাসওয়াি ে  বে  ”ডিক কবর িযাশব াবি ের  

   “পাসওয়াি ে ”ডলখবি হব ।  
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এ্রপর  “লগইি”   াটবি এ্ ডিক  করবি হব । 

এ্খি ড িালবয়র “িামসহ ”ডিবের যপইেটি আসব ।  অথ োৎ িযাশব াবি ের ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাবির লগইি সফল হবয়বছ।  

 

 

এ্রপর মাডিডমডিয়া িাসরুম ম্যাবিেবমন্ট ডসবেবম ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাবির কাে েক্রম সম্পন্ন হবল “লগ আউট”  াটবি ডিক কবর মাডিডমডিয়া 

িাসরুম ম্যাবিেবমন্ট ডসবেম  া িযাশব াি ে যথবক ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাি লগ আউট করবি হব ।   
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উপবেলা এ্যািডমি কতৃকেক ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাি অনুবমােি ও  াডিল 

 

প্রথবম মাডিডমডিয়া িাসরুম ম্যাবিেবমন্ট ডসবেম  া িযাশব াবি ে সংডিষ্ট 

উপবেলার “ইউোর িাম” এ্ ং “পাসওয়াি ে” টাইপ কবর লগইি করুি। 

 

 

এ্খি িযাশব াবি ে ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাবির ডি িি আব েি অনুবমােবির েন্য 

“প্রডিষ্ঠাি” ট্যা  যথবক “অবপক্ষমাি ডি ডিি ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাি”  াটবি ডিক 

করুি।  

 

 

 

উপবরর যপইেটি আসব । “অনুসিাি”  াটবি ডিক করুি।   

এ্খি সংডিষ্ট উপবেলাধীি অবপক্ষমাি ডি ডিি ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাি িাডলকা যেখবি পাব ি। এ্ই িাডলকা হবি ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাবির িথ্য 

োোই সাবপবক্ষ প্রডিষ্ঠাবির িাবমর পাবশ “অনুবমােি” অথ া “ াডিল” ট্যাব  ডিক কবর িযাশব াবি ে ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাবির ডি িি আব েি 

অনুবমােি অথ া  াডিল করুি।  
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িযাশব াবি ে ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাবির যপ্রাফাইল সম্পােি 

প্রথবম মাডিডমডিয়া িাসরুম ম্যাবিেবমন্ট ডসবেবম ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাি লগইি কবর “ব্য হারকারী ব্য স্থাপিা” ট্যা  যথবক যপ্রাফাইল 

আপবিট  াটবি ডিক করুি।  

 

এ্খি ডিবের যপইেটি যেখবি পাব ি। ডিডে েষ্ট  বে ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাবির সঠিক িথ্য সর ারহ কবর “আপবিট”  াটবি ডিক করুি।   

 

“আপবিট হবয়বছ”  ািোটি যেখবি পাব ি। অথ োৎ মাডিডমডিয়া িাসরুম ম্যাবিেবমন্ট ডসবেম  া িযাশব াবি ে ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাবির 

যপ্রাফাইল আপবিট হবয়বছ। এ্ভাব  িযাশব াবি ে ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাবির যপ্রাফাইল সম্পােি করবি পারব ি।  
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িযাশব াবি ে প্রডিব েি োডখল 

মাডিডমডিয়া িাসরুম ম্যাবিেবমন্ট ডসবেম  া অিলাইি  িযাশব াবি ে ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাবির  প্রডিব েি েমাোবি েন্য 

“প্রডিব েি োডখল” ট্যাব  ডিক করুি।  

 

 

ডিবের যপইেটি আসব । এ্খি িযাশব াবি ে ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাবির  প্রডিব েি েমাোবির েন্য ডিবনাক্ত ধাপ অনুোয়ী 

িথ্য সর ারহ করবি হব । 

   এ্বক্ষবে, অিলাইি িযাশব াবি ে প্রডিব েি েমাোবির “িাডরখ” সয়ংডক্রয়ভাব  েবল আসব ।   

১ম ধাপঃ ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাবির স্তর ডি োেি। এ্ক্ষবে ডশক্ষা প্রডিষ্ঠািটি প্রাথডমক, মাধ্যডমক/োডখল, উচ্চমাধ্যডমক স্তর 

ডি োেবির েন্য “ াছাই করুি”  াটবি ডিক করুি। 
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২য় ধাপঃ যেডণ ডি োেি (বে যেডণর প্রডিব েি োডখল করব ি)। যে সকল যেডণবি এ্মএ্মডস ব্য হার করা হবয়বছ 

যসস  যেডণ ডি োেবির েন্য “ডি োেি করুি”  াটবি ডিক কবর সংডিষ্ট যেডণ ডি োেি করুি।  

 

 

 

 

 

 

 

৩য় ধাপঃ ড ষয় ডি োেি। এ্খি সংডিষ্ট যেডণর যে সকল ড ষবয় এ্মএ্মডস ব্য হার করা হয়বছ যসইস  ড ষবয়র 

পার্শ্ে  বে ডিক করবি হব । 

 

 

 

 

 

 

৪থ ে ধাপঃ ডিব েি োডখল। অিলাইি িযাশব াবি ে ডশক্ষা প্রডিষ্ঠাবির প্রডিব েি সংরক্ষবণর েন্য “ডিব েি োডখল” 

ট্যাব  ডিক করুি। “আপিার প্রডিব েি োডখল হবয়বছ”  ািোটি যেখবি পাব ি              অথ োৎ িযাশব াবি ে ডশক্ষা 

প্রডিষ্ঠাবির প্রডিব েি সফলভাব       সংরক্ষণ হবয়বছ। 
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ড্রপবক্স-এর ব্যবহার 

১। প্রথমেই আপনার পছমের search engine এর সাহামে dropbox - এ sign in করার ননমের page টি খ ুঁমে 

ববর করুন। এবার আপনার user name, emai id, password প্রমবশ কনরমে drop box  - এ sign in করুন।  

 

২। sign in সম্পন্ন হমে drop box ই আপনামক desktop drop box download করার অপশন বেখামব। 

drop box downloadকরুন ও install করুন।  
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 ড্রপবক্স ডাউনমোড হমে বডস্কটমপ তীর নেনিত আইকনটি আসমব। অমনকমেমে ননমে স্ট্যাটাস বামরও আইকনটি বেখামত 

পামর।  

 উক্ত আইকমন ডাবে নিক করমে ড্রপবমক্সর যাবতীে ব াল্ডার ও  াইেসমূহ বেখামব। েেযণীে বয, ব াল্ডার বা 

 াইেসমূমহ সবুে টিকনেি বেখামে অথ থাৎ  াইেগুমো অনোইমন নসনমরানাইে হমে আমছ। এই  াইেগুমোমত কাে 

করমে তা সরাসনর ড্রপবমক্স বসইভ হমে থাকমব।  

 

 

 

৩। এবার drop box  -এ file uploadকরার পাো। এমেমে আপনন সরাসনর desktop বথমক file drag কমর 

drop box এ ব েমত পামরন। অথবা drop box এ প্রমবশ কমর upload file option এ নিক কমরও নতুন  file 

upload করমত পামরন।  
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অথবা  

 

৪। file sharing এর েন্য drop box এ বয বকান file বা folder এর উপর right click করমে sharing 

এর option পাওো যামব। sharing এর option এ নিক করমে ননমের পাতাটি আসমব। এখামন আপনন যার সামথ file টি 

share করমত োন তার email id প্রমবশ করান। সামথ file সম্পমকথ একটি message add করমত পামরন। can 

edit option এ নিক করমে দুটি drop down বেনু আসমব - can view ও can edit। এখামন can view 

অপশমন োপ নেমে নতনন শুধু file টি বেখমত পামবন ও can edit অপশমন োপ নেমে নতননও এই file এ কাে বা edit 

করমত পারমবন। এবার share folder অপশমন নিক কমর file/folder টি share করুন।  
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মডিউল- ৬.২ 

 

 

 

 

 

 

Youtube ব্য হার কবর ডভডিও ডিপ যেখা, 

িাউিবলাি করা ও কাটিং পদ্ধডি  
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ইন্টারবিবট youtube ব্য হার কবর ডভডিও ডিপ যেখা ও ডি োডেি ডভডিও ডিপ িাউিবলাি করার পদ্ধডি 

 কডম্পউটার সঠিক ডিয়বম open করুি 

 Desktop যথবক Internet explorer এ্ িা ল ডিক করুি। এ্কটি উইবডা ওবপি হব  (ডিবের ছড ) 

 

 
 

 ছড টিবি িীর ডেডিি অংশটি হবলা Address bar। এ্খাবি প্রবয়ােিীয় address ডলখবি হয় 

 Adress bar এ্ about:blink যলখাটি মুবছ যসখাবি টাইপ করুি- www.youtube.com ডিবের 

উইবডাটি আসব । youtube ওবয় সাইবট আমরা অবিক ডশক্ষণীয় ডভডিও যেখবি ও িাউিবলাি করবি পাডর 

 

 Youtube ব্য হার কবর ডভডিডও ডিপ যেখা, িাউিবলাি এ্ ং কাটিং   

 

http://www.youtube.com/
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 উপবর িীর ডেডিি  বে যে ড ষবয় ডভডিও ডিপ যেখবি োি িা টাইপ করুি। যেমি: েল ড দ্যযৎ সম্পবকে যেখবি োইবল 

ডলখুি current electricity।  

 িারপর  েটির পাবশ যলখা search  াটবি ডিক করুি অথ া কী-ব াি ে যথবক Enter যপ্রস করুি 

 

 েলড দ্যযৎ সংক্রান্ত যেস  ডভডিও আবছ িার িাডলকা আসব । পছন্দমি যে যকািটিবি ডিক কবর িা ওবপি করুি।  

[যখয়াল রাখব ি ইন্টারবিবটর ডিি য ডশ হবল  ড় সাইবের ডভডিও ডিপ িামাবি পারব ি। আর ডিি কম হবল ১  া ২ 

ডমডিবটর ডভডিও ডিপ িামাবি পাবরি। ছড র ডিবে িাি যকািায় ডিপটির দের্ঘ েয উবেখ করা থাবক।] 

 

 ধরুি, উপবরর ছড র িীর ডেডিি ডিপটি আমরা ডি োেি করলাম। অিএ্  ছড র উপর ডিক করুি 

 অি:পর ডিবের যপেটি আসব ।  ড় কাবলা ডিবি আপিার ডি োডেি ডভডিও ডিপটি যলাি হবি থাকব  

[েডে আপিার কডম্পউটাবর Adobe Flash Player ইন্সটল করা িা থাবক িব  ডিবের ডিিটি আসব ] 
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 িীর ডেডিি অংবশ অথ োৎ Download it from Adobe যলখাটিবি ডিক করুি। ডিবের যপেটি আসব  

 

 Agree and Install now  াটবি ডিক করুি। ডকছুক্ষণ অবপক্ষা করুি। এ্কটি িায়ালগ  ে আসব । Install 

এ্ ডিক করুি। অবটাবমটিবকডল ইন্সটল হবয় োব । এ্রপর আপডি youtube এ্র ডভডিও যেখবি পাব ি 
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ডভডিও িাউিবলাি করার পদ্ধডি: 

 youtube যথবক যে ডভডিও ডিপটি িাউিবলাি করবি োি address  ার যথবক িার ডলংকটি রাইট মাউস ডিক 

কবর copy করুি 

 

 িারপর ইন্টারবিট এ্েবলারার উইবডাটি ডমডিমাইে কবর রাখুি এ্ ং desktop যথবক aTube Catcher 

সফটওয়যারটি িা ল ডিক কবর ওবপি করুি (ছড  যেখুি)।  

 

 aTube Catcher এ্র িীর ডেডিি অংবশ অথ োৎ Paste  াটবি ডিক করুি। URL উবেডখি খাডল  বে 

আপিার কডপ করা ডলংকটি আসব । 

 লক্ষয করুি, Save to উবেডখি  বে ডিবে েশ যেয়া আবছ যে ডভডিওটি িাউিবলাি হওয়ার পর Desktop এ্ যসভ 

হব , আপিারা পাবশর Browse  াটবি ডিক কবর অন্য যকাি যলাবকশি ডসবলক্ট করবি পাবরি 

 এ্ ার ডিবের Download  াটবি ডিক করুি। অবপক্ষা করুি। ডভডিও ডিপটি আপিাআপডি িাউিবলাি হব  
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সফটওয়যার (Software) ছাড়া Video Download করার পদ্বডিঃ 

১। প্রথবম Mozilla Firefox  া যেবকাি ব্রাউোর দ্বারা Internet –এ্ প্রব শ করবি হব । 

২। Address Bar –এ্  https://www.youtube.com ডলবখ Enter ডেবি হব । 

৩। YouTube –এ্র address bar –এ্  যেবকাি  video এ্র িাম ডলবখ Enter  ডেবি হব । 

৪। যেবকাি Video Select কবর Address Bar হবি Address Select  কবর  Copy কবর Minimize 

করবি হব । 

                                                      

     ১                                  ২ 

 

                                         ৩ 

 

                                         ৪ 

Mozilla Firefox               https://www.youtube.com             cell            Select the 

Video            Select Address Bar Copy, Minimize              

https://www.youtube.com/
https://www.youtube.com/
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৫।  Mozilla Firefox- এ্র মাধ্যবম Internet এ্র আবরকটি  পািা Open কবর Address -এ্   

en.savefrom.net  ডলবখ Enter ডেবি হব   এ্ ং save from net এ্র address bar  -এ্ paste কবর 

download -এ্  click করবি হব । 

৬।  এ্রপর download  links –এ্র যেবকাি link –এ্ যেমি MP4 360p   যি click করা যেবি পাবর। এ্রপর 

dialog box –এ্  save file ও ok -যি  click করবি হব  । ডকছুক্ষি পর video টি download হবয় My 

Documents এ্র Download -এ্ েমা হব । 

                                          ৫ 

 

                                            ৬ 

 

Mozilla Firefox          en.savefrom.net             paste and download           MP4 360p 

          save file and ok 

 



20 
 

 

 

 প্রথবম aTube Catcher program টি run করুি।  

 Video কাটার েন্য aTube Catcher program-এ্র Tools যমনুযবি click করুি।  

 এ্রপর  Video & Audio Crop Tool এ্ click করুি।  

 

           

 

 যে video টি কাটবি োি যসটি ডিবের ডেবের (….) স্থাবি click কবর Select কবর Open করুি। 

 

 
  

এ্ইখাবি 

click করুি 

 aTube Catcher ব্য হার কবর ডভডিও কাটা, যোড়া যেওয়া ও ফাইল কিভাট ে করা           
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 ডিবের ডেবে লক্ষয করুি video টি েবল এ্বসবছ এ্ ং Start এ্ ং End সম্বডলি দ্যটি পৃথক Preview 

window-বি ডি োডেি ডভডিও-টি যেখাব । এ্খি video-টির যে অংশটি কাটবি োই যসটি মাউস ডেবয় যটবি  

ডি োেি করবি হব । যেমি ডিবের ডেবে এ্কটি ডভডিওর ০০:০০:৩০ যসবকড যথবক ০০:০১:৩০ পে েন্ত (1 ডমডিট) অংশটি 

কাটার েন্য ডি োেি করা হবয়বছ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         

 এ্রপর Start  াটবি ডিক করুি। যেখব ি পূব ের folder-এ্ িতুি িাবম save হব ।  উোহরণ- েডে video টির 

পুব ের িাম Induction Motor How it works.wmv হয় িব   কাটা Video টির িাম হব  Induction 

Motor How it works[1] video টি save হব ।  

 এ্ভাব  এ্কটি ডভডিও  ার ার যকবট টুকরা টুকরা করা োয়।  

 

 aTube Catcher ব্য হার কবর কাটা ডভডিও যুক্ত করাঃ  

 

 

মাউস ব্য হার কবর 

Start এ্ ং End 

ডপ্রডভউ হবি New 

duration 

ডি োেি করুি 
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 Video অংশগুবলা যুক্ত করার েন্য Video Converter ট্যাব  Click করুি।  

 যে Video অংশ গুবলা যুক্ত করবি োই Add এ্ Click কবর যসগুবলা এ্বক এ্বক source এ্ডরয়াবি আনুি।  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 এ্রপর খণ্ড খণ্ড ডভডিওগুবলা ডমবল এ্কটি ডভডিও ডিপ করার েন্য Join  াটবি Click করুি।  

 Save to এ্র পাবশ (….) এ্ Click কবর যুক্ত হওয়া Video টি যকাথায় Save করবি হব  িা ডি োেি কবর 

ডিি।   

 Convert এ্ Click করবলই Video অংশগুবলা যুক্ত হবয় োব । যসবক্ষবে যুক্ত হওয়া ডভডিও ডিপটির িাম হব  

My movie.   

 

 

aTube Catcher ব্য হার কবর ডভডিও File কিভাট ে করাঃ 

 

 যেবকাবিা ফরম্যাবটর Video file  কিভাট ে করার েন্য aTube Catcher-এ্র Video Converter 

ট্যাব  Click করুি।  

 যে Video file টিবক কিভাট ে করবি োি যসটিবক Add  াটবি Click কবর source এ্ডরয়াবি আনুি।  
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 এ্রপর যে file ফরম্যাবট ডভডিওটিবক কিভাট ে করবি োি যসটি ডি োেি করার েন্য Output profile-  বে ডিক 

করুি। যেমি ডেবে আবগ DC Motor.flv ডভডিও-টিবক .wmv ফরম্যাবট কিভাট ে করার েন্য ডি োেি করা 

হবয়বছ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 এ্খি Save to এ্র পাবশ (….) এ্ Click কবর Video টি যকাথায় Save করবি হব  িা ডি োেি কবর ডেি।   

 Convert এ্ Click করবলই Video ডিডে েষ্ট ফরম্যাবট কিভাট ে হবয় োব ।   
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Video Tutorial recording with aTube catcher 

প্রথবম aTube catcher আইকবি িা ল ডিক কবর open করুি। 

 

aTube catcher এ্র ডিবের উইবডাটি ওবপি হব ।  

 

ডদ্বিীয় window close করুি। 

Screen Record Option এ্ িীক করবি হব  

 

 

ডদ্বিীয় 

windo

w 

প্রথম 

windo

w 

Screen 

Record 

 aTube Catcher ব্য হার কবর ডভডিও টিউবটাডরয়াল যরকডি েং               
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Select area Option এ্ িীক কবর  
 

 

Select area Option এ্ িীক করবি হব  

Mouse এ্র left button ধবর যে area record কর   িা select কবর ডিবি হব  

 

এ্ ার Record Courser এ্  িীক  

 

Selected 

area 

Record 

courser 

যরকি ে  ি করবি েপ 

 াটবি িীক 

Select area 

option এ্ ডিক করুি 

Record করার েন্য  

Start Button 



26 
 

 Record শুরু করার েন্য start button এ্ িীক  

 যে কাে কর  িা sound সহ record হব  

 Stop button এ্ িীক কবর কাে যশষ করবি হব  

 

 

 

 

 

যেখাবি 

Video েমা 

হব  

Play button 

/Save Video 

folder যথবক 

record কৃি 

Video োলা  



 

মডিউল- 7 

 

 

 

 

ডিডিটাল কনটটন্ট প্রস্তুত করটে প্রটয়ািনীয় 

সফটওয়যার িাউনটলাি ও ইন্সটলকরে পদ্ধডত 

(Know my Computer Peripheral’s better Necessary 

Software and Management) 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

 

ডিডিটাল কটন্টন্ট প্রস্তুত করটত ডিডিন্ন সফটওয়যার ব্যিহার িরুরী। যেমন: 

১. VLC Media Player: ডিডিও ও অডিও চালাটনা এিং ডনডদ িষ্ট অংশ কাট করার যেটে এটি ব্যিহৃত হয়।  

2. Adobe Flash Player: Youtube িা অন্যান্য ওটয়িসাইটটর ফ্ল্যাশডিডিক ডিডিও ডিপ যদখার িন্য এটি প্রটয়ািন। 

3. aTube Catcher: Youtube যেটক ডিডিও ডিপ িাউনটলাি করার যেটে এটি ব্যিহৃত হয়।  

4. Avro Bangla Keyboard: ইউডনটকাটি িাংলা যলখার সফটওয়যার। ইন্টারটনট, ইটমইল প্রভৃডতটত সহটি িাংলা যলখুন।   

এই অডিটিশটন আমরা ডনটিটদর কডিউটাটর কীিাটি এিরটের সফটওয়যার ইন্টারটনট হটত িাউনটলাি এিং তা ইনস্টল করটত হয় তা িানি। 

VLC Media Player িাউনটলাি এিং তা ইনস্টল 

১. যিক্সটটপর আইকটন িািল িীক কটর Internet Explorer চালু করুন; 

২. এটেস িাটর www.google.com টাইপ করুন; 

 

 ডিডিটাল কনটটন্ট প্রস্তুত করটে প্রটয়ািনীয় সফটওয়যারসমূহ িাউনটলাি ও ইন্সটলকরে            

 



 

৩. সাচ ি িাটর download vlc media player free টাইপ করুন; 

 

৪. ডিডিন্ন সাইটটর তাডলকা হটত vlc media player এর Official site খুটি যির করুন এিং ডলটে িীক করুন; 

 

 

৫. VLC media player এর সাইট চালু হটল Download VLC ডলটে িীক 

করুন;  

  

 

 

৬. একটি িাতিা আসটল ok িাটটন িীক করুন।  উপটরর ডরিটন িীক করুন; 

 

 ৭. ঝুলাটনা যমন্যয হটত Download file অপশটন িীক 

করুন; 

 

 

৮. িাইলগ িক্স আসটল যসি িাটটন িীক করুন; 

৯. ফাইল িাউনটলাি হটত শুরু হটি। 

১০. িাউনটলািকৃত ফাইলটি সািারনত My Document এর Download Folder এ যসি হয়। 



 

১১. িাউনটলািকৃত ফাইলটিটত িািল িীক করুন; 

১২. একাডিক িার Next িাটটন িীক কটর Finish িীক কটর ইনস্টল সিন্ন 

করুন। 

১৩. যিস্কটটপ লেয করুন VLC media player এর একটি আইকন আটে।  

উক্ত আইকটন  িািল ডিক কটর যেয়ারটি অটপন করুন।  

 

 

 

 

 

aTube Catcher িাউনটলাি এিং তা ইনস্টল 

১. যিক্সটটপর ইন্টারটনট এক্সটোরার আইকটন িািল িীক কটর Internet Explorer চালু করুন; 

২. এটেস িাটর www.google.com টাইপ করুন; 

৩. সাচ ি িাটর download atube catcher free টাইপ করুন; 

 

 

৪. ডিডিন্ন সাইটটর তাডলকা 

হটত download atube 

catcher এর Official site খুটি যির করুন এিং ডলটে িীক করুন; 

৫. aTube catcher এর সাইট চালু হটল Free Download ডলটে িীক করুন;  

 ৬. িাইলগ িটক্সর যসি অপশটন িীক করুন; 



 

7. ফাইল িাউনটলাি হটত শুরু হটি। 

8. িাউনটলািকৃত ফাইলটি সািারনত My 

Document এর Download Folder এ 

যসি হয়। 

9. িাউনটলািকৃত ফাইলটিটত িািল িীক করুন; 

১0. Next, I agree, Install, Ok িাটটন 

িীক করুন; 

১১. Finish িাটন িীক কটর ইনস্টল সিন্ন করুন। 

১২. যিস্কটটপ লেয করুন atube catcher- এর একটি শট িকাট আইকন আটে । আইকনটিটত িািল ডিক কটর অটপন করুন। 

 

অত:পর উপটরর উইটডাটি আসটি। এখাটন যে ডিডিও ডিপটি িাউনটলাি করটত চান তা URL িাটটন Paste কটর Download িাটটন 

ডিক করুন। ডকছুেে অটপো করুন। আপনার ডনি িাডরত ডিডিওটি িাউনটলাি হটি।  

Avro Keyboard িাউনটলাি এিং তা ইনস্টল 

১. যিক্সটটপর আইকটন িািল িীক কটর Internet Explorer চালু করুন; 

২. এটেস িাটর www.google.com টাইপ করুন; 

৩. সাচ ি িাটর download avro bangla keyboard 

টাইপ করুন; 

৪. ডিডিন্ন সাইটটর তাডলকা হটত download Avro 

Keyboard এর িন্য OmicronLab ডলে খুটি যির করুন 

এিং ডলটে িীক করুন; 

৫. OmicronLab এর সাইট চালু হটল Download Now ডলটে িীক করুন;  



 

 ৬. পরিডতি যপইটির ডনটচর ডদটক Mirror 1: Download Avro 

Keyboard ডলটে ডিক করুন; 

৭. িাইলগ িটক্সর যসি অপশটন িীক করুন; 

৮. ফাইল িাউনটলাি হটত শুরু হটি। 

৯. িাউনটলািকৃত ফাইলটি সািারনত My Document এর Download Folder এ যসি হয়। 

১০. িাউনটলািকৃত ফাইলটিটত িািল িীক করুন; 

১১. Next ডিক করুন; 

১২. I accept the agreement যচকিক্স ডসটলক্ট কটর Next িাটন ডিক করুন; 

১৩. Install িাটটন ডিক করুন; 

১৪. পরিডতি কটয়কটি িাটন ডিক কটর Finish িাটন ডিক কটর কডিউটার ডরস্টাট ি করুন। 

15. আপনার কডিউটাটর Avro Keyboard ইনস্টল সিন্ন হটি। 

 

 

 

 

 

 

 

Adobe Flash Player িাউনটলাি এিং তা ইনস্টল 

Youtube সাইটটর ডিডিও চালু করটত কডিউটাটর Adobe Flash Player ইনস্টল োকটত হটি। এটি িাউনটলাি এিং তা 

ইনস্টটলর ডিডিন্ন িাপগুটলা হ'ল: 

১. যিক্সটটপর আইকটন িািল িীক কটর Internet Explorer চালু করুন; 



 

২. এটেস িাটর www.google.com টাইপ করুন; 

৩. সাচ ি িাটর download 

Adobe Flash Player Free টাইপ করুন; 

৪. ডিডিন্ন সাইটটর তাডলকা হটত 

Adobe সাইটটর ডলে খুটি যির করুন এিং ডলটে িীক করুন; 

৫. Adobe এর সাইট চালু হটল Get the latest 

version ডলটে িীক করুন;  

 ৬. পরিডতি যপইটির 

ডনটচর ডদটক 

Download now ডলটে ডিক করুন; 

৭. িাইলগ িটক্সর যসি অপশটন িীক করুন; 

৮. ফাইল িাউনটলাি হটত শুরু হটি। 

৯. িাউনটলািকৃত ফাইলটি সািারনত My Document এর Download Folder এ 

যসি হয়। 

১০.  ফাইলটি িাউনটলাি সিন্ন হিার পর আটরকটি 

িায়লগ িটক্সর Run িাটন িীক করুন; 

 

১১. Install সিন্ন হটল Finish িাটন ডিক করুন। 

12. আপনার কডিউটাটর Adobe Flash Player ইনস্টল সিন্ন হটি। 
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                      ও        ৭: 

      অপারেটিং সিরেম িম্পরকে িামান্য অবগত হরেসি। ‘      ’ এমনই একট অপারেটিং সিরেম। বতেমারন 

       অপারেটিং সিরেম-এে ৭ ভাি েন ব্যাপকভারব ব্যবহৃত হরে। এখন,        ৭-এে কসতপে সিচাে িম্পরকে 

জানব। সনরচ        ৭-এে ডেস্কটপ’ে একট িসব’ে (Snapshot) িাহারে এে সবসভন্ন আইকনগুর াে িারে পসেসচত 

হইঃ  

 

কসম্পউটাে উইরডা পসেসচসতঃ 

1. ডনসভরগশন ডপইন (Navigation pane) 

2. ব্যাক এড িরোোে ে বাটন (Back and 

Forward buttons) 

3. টু বাে (Toolbar) 

4. এরেিবাে (Address bar) 

5. কসম্পউটাে োইভ ি (Computer Drives) 

6. োইভ আইকন্স (Drives icons) 

7. িাি ে বক্স (The search box) 

8.  াইরেসে ডপইন (Library pane) 

 েকুরমন্ট (Document) 

 সমউসজক (Music) 

 িসব (Pictures) 

 সভসেও (Videos) 

 

 

 

ইউজাে আইকন 

কসম্পউটাে 

সেিাইরক  সবন 

ডনটওোকে 

Start বাটন 

১ 

৩ 2 4 5 6 7 

টাস্ক বাে 
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Kw¤úDUvi Acv‡iwUs wm‡÷‡g BDwUwjwUmg~n 

Acv‡iwUs wm‡÷g e¨enviKvix‡K wewfbœ ai‡bi mywe‡a †hgb-wW¯‹ di‡gwUs, dvBj wWd«vM‡g›Ukb, WvUv 

K‡¤úkb, e¨vKAvc, WvUv wi‡Kvfvwi, Gw›U-fvBivm DBUwjwUm BÎvw` cÖ`vbKiv| †Kvb mvavib mgm¨v n‡j 

hv‡Z mwVKfv‡e KvR Kiv hvq †mRb¨ GB BDwUwjwU¸‡jv LyeB cÖ‡qvRbxq| DB‡ÛvR Acv‡iwUs wm‡÷‡g G 

mKj BDwUwjwU¸‡jv‡K wm‡÷g Uzjm& e‡j| eüj e¨eüZ BDwUwjwU¸‡jv nj- 

 wW¯‹ ¯‹¨vbt  

 wi‡óvi c‡q›U wµ‡qU 

 wW¯‹ wWd«vM‡g›U 

 

wW¯‹ ¯‹¨vbt 

`xN©w`b Kw¤úDUvi e¨venvi, fvBivm, I AcÖZ¨vwkZ fv‡e we`y¨r ms‡hvM wew”Qboe n‡q ‡M‡j nvW©wW‡¯‹ e¨vW 

†m±i ci‡Z cv‡i| GB Ae¯’vq _vK‡j Kw¤úDUv‡ii nvW©wW¯‹ ax‡i ax‡i bó n‡q hvq| wW¯‹ ¯‹¨vb Gi gva¨‡g 

nvW©wW‡¯‹i e¨vW †m±i wi‡Kvfvi Kiv hvq Ges e¨vW †m±i hy³ AÂj gvK© K‡i ivLv hvq| d‡j bZzb K‡i Avi 

‡g‡gvwi †¯úm bó nqbv| 

 

myweavt Kw¤úDUv‡ii nvW©wW‡¯‹i e¨vW †m±i wi‡Kvfvi Kiv hvq Ges e¨vW †m±i hy³ AÂj gvK© K‡i ivLv 

hvq| 

 

wi‡óvi c‡q›U wµ‡qUt 

A‡bK mgq †`Lv hvq †Kvb dvBj wWwjU Kivi c‡i Avgv‡`i Avevi dvBjwU cÖ‡qvRb nq A_ev Avgiv fzj 

K‡i A‡bK dvBj wWwjU K‡i ‡dwj| wi‡óvi c‡q›U wµ‡qU Kiv _vK‡j GiKg wWwjU Kiv dvBj cybivq wd‡i 

cvIqv hvq| A_ev wm‡÷‡gi AcÖZ¨vwkZ cwieZ©b n‡j c~‡e©i †mwUs wd‡i cvIqv hvq| 
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myweavt wWwjU Kiv dvBj cybivq wd‡i cvIqv hvq| 

 

wW¯‹ wWd«vM‡g›Ut 

`xN©w`b Kw¤úDUvi e¨venv‡ii d‡j Kw¤úDUv‡ii wm‡÷g dvBj ¸wj G‡jv‡g‡jv fv‡e wW‡¯‹ Ae¯’vb ‡bq| Ges 

A‡bK mgq †`Lv hvq GKwU dvBj †f‡½ K‡qK UzK‡iv n‡q wW‡·i wewfbœ RvqMvq Ae¯’vb †bq d‡j 

Kw¤úDUv‡ii MwZ n«vm cvq| wW¯‹ wWd«vM‡g›U Ki‡j dvBj ¸‡jv mymw¾Z n‡q Kw¤úDUv‡ii MwZ e„w× K‡i| 

 

myweavt Kw¤úDUvi Acv‡ik‡bi ¯úxW/MwZ e„w× Kiv hvq| 

 

wW¯‹ wWd«vM‡g‡›Ui wbqg- 

wm‡÷g Uzjm †h WªvB‡f Pvjv‡bv nq †m WªvBf‡K gvB‡mi mvnv‡h¨ c‡qw›Us K‡i ivBU evUb Pvc‡j cyj-WvDb 

†gby cvIqv hv‡e| cyj-WvDb †gby †_‡K Properties wm‡j± Ki‡j wb‡Pi WvqvjM e· cvIqv hv‡e| 

WvqjMe‡· wewfbœ Ackb _vK‡e| †hgb-  General, Tools, Hardware, Sharing BZ¨vw`| Uzjm& G wK¬K 

Ki‡j wZbwU Ackb †`Lv hv‡e| h_v- Check Now, Defragment Now, Backup Now| 

 

 

 

wPÎt cyj-WvBb †gby 

 

 Check Now Ack‡b wK¬K© Ki‡j Check Disk bv‡gi GKwU WvqvjM e· Avm‡e| Gevi Start 

evU‡b wK¬K© Ki‡j wW¯‹ ¯‹¨vb ïiæ n‡e|  

 Backup Now evU‡b wK¬K© Ki‡j wW¯‹ WªvB‡fi ga¨w ’̄Z mKj dvB‡ji e¨vKAvc Kwc Kiv hvq| 

 Defragment Now evU‡b wK¬K© Ki‡j Disk Defragmenter bv‡gGKwU WvqvjM e· Avm‡e| 

cÖ‡qvRbq wW¯‹ wm‡j± K‡i Defragment evU‡b wK¬K© Ki‡j wW¯‹ wWd«vM‡g›U ïiæ n‡e| 
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wPÎ t WªvBf †cÖvcvwU©R WvqvjM e· 

 

weKí c×wZ 

Start †gby †_‡K Program/All Program ‡gby‡Z Accessories Gi g‡a¨ System Tools  Gi 

wfZ‡i Scan Disk ev Defragmentation wm‡j± Ki‡Z n‡e| gv‡S g‡a¨ GB wm‡÷g Uzjm&¸‡jv Pvjbv 

Ki‡j wm‡÷g fvj _v‡K Ges wm‡÷‡gi cvidi‡gÝ wVK _v‡K| wW¯‹ WªvBf ev fwjDg we‡kølY ev Ae ’̄v 

ch©‡eÿY Kiv Ges nvW©wW‡¯‹i dvM©‡g‡›UW dvBj ev †dvìvi mbv³ I Kv÷vimg~‡n avivevwnKfv‡e cybtweb¨vm 

Kivi Rb¨ wWd«vM‡g‡›Ukb Kiv nq| GB wm‡÷g e¨env‡ii d‡j Qwo‡q wQwU‡q _vKv GKvwaK wd« †¯úm 

GKmv‡_ wKsev msiwÿZ WvUv dvBj¸‡jv GKmv‡_ wKš‘  c„_K c„_K ’̄v‡b mymw¾Z _v‡K| d‡j dvBj I 

†dvìvi `ªæZ A¨v‡· Kiv Rb¨ Kw¤úDUvi wm‡÷‡gi Kvh©ÿgZv A‡bK¸‡Y e„w× cvq| 
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wPÎ t WªvBf Defragmentation †gby 

 

wm‡÷g wi‡÷vi A¨vÛ e¨vK-Avc  

`~NUbvi nvZ †_‡K Kw¤úDUvi wm‡÷g‡K iÿv Ki‡Z n‡j wbw`©ó weiwZ‡Z mKj mdUIq¨vi ev cÖ‡qvRbxq 

mdUIq¨v‡ii e¨vK Avc ivL‡Z nq| GB e¨vK Avc dvBjwU wm‡÷g †_‡K c„_K Ab¨ †Kvb Kw¤úDUv‡i ivL‡Z 

nq| e¨vK Avc †h Kw¤úDUv‡i ivLv n‡e Zv Ab¨ †Kvb ‡f¨MwjK `~i‡Z¡ n‡j wbivc` nq KviY †Kvb cÖvK…wZK 

wech©‡q `~‡ii GB Kw¤úDUvi APj ev bó bvI n‡Z cv‡i| 

 

DB‡ÛvR wm‡÷‡g Start  ‡gby †_‡K Program/ All Program ‡gby‡Z Accessories Gi g‡a¨ 

System Tools  Gi wfZ‡i System restore ev Backup  wm‡j± Ki‡Z n‡e| GB DBRvW© Abymib 

K‡i KvswLZ Ackb wbe©vPb Ki‡jB wm‡÷g e¨vK Avc n‡q hv‡e| 
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wPÎ t System Tools  Gi wfZ‡i System restore ev Backup  WvqvjM e· 

 

 

wm‡÷g wi‡÷vi Kiv 

wm‡÷g wi‡÷vi Kivi Rb¨ c~e© †_‡K wm‡÷g e¨vK Avc ivL‡Z n‡e| GB e¨vK Avc dvB‡ji Ae¯’vb †R‡b 

wm‡÷g wi‡÷vi Kivi KvR ïiæ Ki‡Z n‡e| DBRvW© wm‡÷‡g Start  ‡gby †_‡K Program/ All 

Program ‡gby‡Z Accessories Gi g‡a¨ System Tools  Gi wfZ‡i System restore ev Backup  

wm‡j± Ki‡Z n‡e| Zvn‡j wb‡Pi DB‡Ûv Avm‡e| GB DB‡ÛvR‡Z KvswLZ Ackb wbe©vPb K‡i wm‡÷g wi‡÷vi 

Kiv hvq| GLv‡b D‡jøL¨ †h, wm‡÷g wi‡÷vi Kivi c~‡e© wi‡÷vi c‡q›U ˆZwi Ki‡Z n‡e| GB wi‡÷vi c‡q›U 

nj KLb †_‡K wm‡÷g‡K wi‡÷vi Kiv n‡e| 
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wPÎ t Create a restore point DBRvW© 

 

wi‡÷vi c‡q›U ˆZwi Kivi Rb¨ H GKB DBRvW© e¨envi Kiv nq| GB DBRv‡W© Create a restore point 

wbe©vPb Kivi ci Next evU‡b wK¬K Ki‡Z n‡e| AZtci cÖ‡qvRbxq Ackb wbe©vPb Kivi ci wi‡÷vi c‡q›U 

ˆZwi n‡e| 

D‡jøL¨ †h, wW¯‹ wWd«vM‡g‡›Ukb, ¯‹¨vb wW¯‹, wm‡÷g cwi¯‹vi Kiv BZ¨vw` DBwUwjwUmg~‡ni ZvwË¡K Av‡jvPbv 

Acv‡iwUs wm‡÷g Aa¨v‡q Kiv n‡q‡Q| D”P gva¨wgK eB‡q GB mKj Uzjm Kxfv‡e e¨envi Kiv nq Zvmn 

Acv‡iwUs wm‡÷g Bb÷‡jkb c×wZ †`Lv‡bv n‡q‡Q| 

 

wm‡÷g wi‡cqvi wW¯‹ wK Ges Gi KvR 

mgvavb t DB‡Ûv‡Ri †h‡Kvb mgm¨vq co‡j Aek¨B cÖ‡qvRb n‡e wm‡¯úg †mUAvc wW¯‹| wKš‘ DB‡Ûv‡Ri 

wmwW/wWwfwW †bB, Kw¤úDUvi I Pvjy n‡”Q bv mgq ey‡S|Ggb cwiw ’̄wZ‡Z mvnv‡h¨ Ki‡Z cv‡i wm‡÷g wi‡cqvi 

wW¯‹| Gi gva¨‡g Avcbvi DB‡ÛvR Pvjy bv n‡j wVK Kiv hv‡e bv| 

 ÷vU© †gby‡Z wm‡÷g repair disc wj‡L G›Uvi w`‡Z n‡e| wµ‡qU G wm‡÷g wi‡cqvi wW¯‹ I‡cb n‡e| 

 wmwW/wWwfwW ivB‡Ui eø¨vsK wW¯‹ XzwK‡q wµ‡qU wW‡¯‹ wK¬K© Ki‡Z n‡e| 

 GB wW¯‹ gvÎ 142 †gMvevBU RvqMv wb‡e, ZvB PvB‡j wmwW‡ZI ivBU K‡i wb‡Z cvwi| 

 Gev‡i wm‡÷‡gi †h‡Kvb mgm¨vq Kw¤úDUvi eyU bv n‡j GB wW¯‹ †_‡K eyU Kiv‡Z n‡e| 

 c‡ii †gby †_‡K Acv‡iwUs wm‡÷g wm‡j± K‡i †b·‡U †h‡Z n‡e| 

Gic‡iB wiKfvwi Ackb¸‡iv †`L‡Z n‡e| Gev‡i cÖ‡qvRbxq Ackb e¨envi K‡i DB‡ÛvR wi‡cqvi Ki‡j 

Avkv Kwi Avev‡iv Kw¤úDUvi Pvjy n‡e| 

 

ZIP                      : 
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                                 "CMD"      cmd.exe                          "Run as 

administrator"                 
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netsh wlan show drivers 

 

                                Hosted network supported : Yes       ও                 

ও                           

 

 

 

     : ও                  

 

    ও                                                 

 

netsh wlan set hostednetwork mode=allow ssid=Name key=8CharacterKey 

 

      "Name"                            "key"           ৮                ও            
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   cmd           ও                : netsh wlan start hostednetwork 

 

 

 

    ৪:        ও                                                            -> 

Control Panel --> Network and Internet --> Network and Sharing Center 

 

                                                            (            ) 
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     Properties --> Sharing Tab-->Check Allow other network users to connect 

through this computer's internet connection. 

 

                          virtual adapter    (ও               )                     
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Computer Networking and Troubleshooting 

 



১।                   

                  (             : Computer network                                      

                      ।                                                                   

                                                                                          । 

                                     । 

 

 
 

                                                      ।    - 

(   LAN (Local Area Network  

(খ  MAN (Metropoliton Area Network  

(   WAN (Wide Area Network  
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মডিউল-১০ 

কডিউটার ডিডকউডরটি ও ল্যাব মমইনটটন্যান্স 

 
১। কডিউটাটরর ডনরাপত্তা 

আকডিক দুর্ ঘটনাজডনত কারটে বা অবাডিত ব্যডি কর্তঘক কডিউটাটরর ব্যবহৃত তটের ক্ষডতিাধন, পডরবতঘন বা ম াপনীয়তা ফাঁটির 

ডবরুটে ডনরাপত্তামূলক ব্যবস্থাটক কডিউটাটরর ডনরাপত্তা বটল। প্রশািডনক ও কাডর ডর, দুই ধরটনর ডনরাপত্তা ব্যবস্থা গ্রহটের প্রটযা়জন হয।় 

কডিউটাটরর ডনরাপত্তা ব্যবস্থা দুই রকটমর হটয় থাটক; বাডহিক ডনরাপত্তা এবং অভ্িন্তরীে ডনরাপত্তা। 

 বাডহিক ডনরাপত্তা: আগুন, বন্যা, দাঙ্গা, চুডর ইতিাডদর মটতা হাি ঘওয়্া়র ও িফটওয়্া়র বডহর্ভ ঘত ক্ষডতর হাত মথটক কডিউটারটক 

রক্ষা করাটক বলা হয় বাডহিক ডনরাপত্তা ব্যবস্থা। 

 অভ্িন্তরীে ডনরাপত্তা: অভ্িন্তরীে ডনরাপত্তা ব্যবস্থার ডবডভ্ন্ন গুরুত্বপূে ঘ ডদকগুটলা হটে, অনুপ্রটবশকারী ডনয়ন্ত্রে, তে প্রবাহ ডনয়ন্ত্রে, 

হস্তটক্ষপ ডনয়ন্ত্রে ও মযা াটযা  ডনযন়্ত্রে। 

 

 

2।িাইবার অপরাধ বা কডিউটার অপরাধ 

 

িাইবার অপরাধ বা কডিউটার অপরাধ এমন একটি অপরাধ যা কডিউটার এবং কডিউটার মনটওয়াটকঘর। িাটথ িিডকঘত। কডিউটার 

একটি অপরাধ িংর্টটন ব্যবহৃত হটয ় থাকটত পাটর বা এটা ডনটজই লক্ষি হটত পাটর। মদবারডত হালদার ও মক জয়শংকর িাইবার 

অপরাধটক িংজ্ঞাডয়ত কটরটেন "আধুডনক মটডলটযা াটযা  মনটওয়াকঘ, মযমন ইন্টারটনট (চ্িাট রুম, ইটমল, মনাটিশ মবাি ঘ ও গ্রুপ) এবং 

মমাবাইল মফান (এিএমএি / এমএমএি) ব্যবহার কটর, অপরাধমূলক অডভ্প্রাটয় মকান ব্যডি বা ব্যডিবট ঘর ডবরুটে ইোকৃতভ্াটব 

িম্মানহাডন, ডকংবা িরািডর বা পটরাক্ষভ্াটব শারীডরক বা মানডিক ক্ষডত, বা ক্ষডতর কারে হওযা়"। এ ধরটনর অপরাধ একটি জাডতর 

ডনরাপত্তা ও আডথ ঘক স্বাস্থি হুমডক হটত পাটর। আইন ত বা আইনবডহর্ভ ঘতটভ্টব ডবটশষ তেিমূহ বাধাপ্রাপ্ত বা প্রকাডশত হটল ম াপনীয়তার 

লঙ্ঘন র্টট। হিাডকং, কডপরাইট লঙ্ঘন, ডশশু পটন ঘাগ্রাডফর মটতা অপরাধগুটলা বতঘমাটন উচ্চমাত্রা ধারে কটরটে। ডলটঙ্গর ডভ্ডত্তটত মদবারডত 

হালদার ও মক জযশ়ংকর নারীর প্রডত িাইবার অপরাধটক িংজ্ঞাডয়ত কটরটেন, "ইন্টারটনট ও মমাবাইল মফাটনর আধুডনক মটডলটযা াটযা  

মনটওয়াকঘ ব্যবহার কটর, ইোকৃতভ্াটব মানডিক এবং শারীডরক ক্ষডতর উটেটে নারীর প্রডত অপরাধ"। আন্তজঘাডতকভ্াটব, রাষ্ট্রীয় বা ও-

রাষ্ট্রীয় িত্তা কর্তঘক গুপ্তচ্রবৃডত্ত, আডথ ঘক প্রতারো, আন্তঃিীমান্ত অপরাধ, ডকংবা অন্তত একটি রাটষ্ট্রর স্বাথ ঘ জডিত় এরূপ ডবষটয় হস্তটক্ষপজডনত 

িাইবার অপরাধটক িাইবার যুে ডহটিটব অডভ্ডহত করা হয়। 

 

 

জাডলযা়ডত এবং আডথ ঘক অপরাধ 

 

কডিউটার জাডলয়াডত হটলা কডিউটার ব্যবহার কটর ডনডদ ঘষ্ট অডভ্প্রাটয় ডকছু করা বা করা মথটক ডবরত থাকার জন্য মকান ডবষটযর় ডমো 

বে ঘন। এই মপ্রক্ষাপটট, প্রতারক ডনম্নডলডিত সুডবধাডদ পাটবঃ 

 অননুটমাডদত তে পডরবতঘন। এজন্য প্রযুডি ত দক্ষতার প্রটয়াজন। তে পডরবতঘন কম ঘচ্ারীটদর চুডরর িাধারে ধরে, মযমন ভুল তে, 

ডনটদ ঘশনা বা প্রকৃয়া প্রটবশ করাটনা। 

 আউটপুট পডরবতঘন, ধ্বংি বা চুডর। অননুটমাডদত মলনটদন ম াপন করার জন্য এটা করা হয ়যা িহটজ ধরা মুশডকল। 

 িডিত তে পডরবতঘন বা মুটে মফলা। 

 

জাডলয়াডতর অন্যান্য ধরে হটত পাটর কডিউটার ডিটেম, ব্যবহার কটর ব্যাংক জাডলয়াডত, কাি ঘ জাডলয়াডত, পডরচ্য় প্রতারো, চ্াঁদাবাডজ, 

এবং মেেীবে তে চুডর ইতিাডদ। 

ডফডশং ও িামাডজক প্রটকৌশল প্রটযা়  কটর এবং গ্রাহক ও ব্যবিার ওপর.লক্ষি কটর নানা ধরটের ইন্টারটনট স্ক্িাম িংর্ঠিত হটে। 

 

 

লক্ষি ডহিাটব কডিউটার 

এই অপরাধ অপরাধীটদর একটি ডনব ঘাডচ্ত দল দ্বারা িংর্টিত হয়। এই অপরাটধ অপরাধীটদর প্রযুডি ত জ্ঞান প্রটয়াজন। প্রযুডির িাটথ 

িাটথ অপরাটধর ধরেও উন্নত হয়। এই অপরাধিমূহ অটপক্ষাকৃত নতুন,যতক্ষে কডিউটার আটে ততক্ষে এর অডস্তত্ব থাটক, যা ব্যাখ্যা 

কটর এিব অপরাটধর ডবটরাডধতায় অপ্রস্তুত িমাজ ও জ ত কতটা অপ্রস্তুত। ইন্টারটনটট এধরটের অিংখ্য অপরাধ আটে, মযমনঃ 

https://bn.wikipedia.org/wiki/%E0%A6%95%E0%A6%AE%E0%A7%8D%E0%A6%AA%E0%A6%BF%E0%A6%89%E0%A6%9F%E0%A6%BE%E0%A6%B0
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https://bn.wikipedia.org/wiki/%E0%A6%B6%E0%A6%BF%E0%A6%B6%E0%A7%81_%E0%A6%AA%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%A8%E0%A7%8B%E0%A6%97%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%AB%E0%A6%BF


 কডিউটার ভ্াইরাি 

 কডিউটার ম্যালওয়়্ার 

 ডিনাইয়াল অব িাডভ্ ঘি 

 

হাডতযা়র ডহটিটব কডিউটার 

ব্যডি যিন িাইবার অপরাটধর প্রধান লক্ষি হয়, তিন কডিউটার লক্ষি ডহটিটব ডবটবডচ্ত না হটয ় হাডতযা়র ডহটিটব ব্যবহৃত হয়। এই 

অপরাটধর িাধারেত কম প্রযুডি ত দক্ষতার প্রটয়াজন। এটক্ষটত্র মানডবক দূব ঘলতাটক ব্যবহার করা হয়। ক্ষডতিমূহ মনস্তাডিক ও অধরা 

নয়, তটব ধরটের ডবরুটে আইন ত ব্যবস্থা মনযা় কঠিন হটয ়পটি়। এই অপরাধ অফলাইন ডবটে শত শত বের ধটর হটয ়আিটে। স্ক্িাম, চুডর 

এবং লাইক ইতিাডদর উচ্চ প্রযুডির িরঞ্জাম উন্নযট়নর আট ও অডস্তত্ব ডেল। একই অপরাধীটক মকবল এমন একটি হাডতযা়র মদযা় হটযট়ে যা 

তার দক্ষতা বৃডে কটর এবং তাঁর িব িন্ধান পাওয়া কষ্টকর কটর মতাটল। 

কডিউটার মনটওয়াকঘ বা ডিভ্াইি ব্যবহার কটর অপরাধিমূহ ডনম্নরূপঃ 

 জাডলয়াডত এবং পডরচ্য ়প্রতারো 

 তেযুে 

 ডফডশং স্ক্িাম 

 স্প্িাম 

 অববধ, অশ্লীল বা আপডত্তকর িামগ্রীর প্রিার, হয়রাডন ও হুমডকধামডক
[৮]

 

বাডেডজিক উটেটে অনাহুত বাল্ক ইটমল (স্প্িাম) পাঠাটনা ডকছু ডবচ্ারব্যবস্থায় মবআইনী বটল  ণ্য হয়। 

ডফডশং মবডশরভ্া  ই-মমইটলর মাধ্যটম প্রচ্াডরত হয়। ডফডশং ইটমল অন্যান্য ওটযব়িাইটটর ম্যালওযা়র দ্বারা আক্রান্ত ডলঙ্ক িরবরাহ করটত 

পাটর। অথবা মিগুটলা ব্যডি ত অিাকাউটন্টর তে চুডর করার জন্য নকল অনলাইন ব্যাংডকং বা অন্যান্য ওটযব়িাইটটর ডলঙ্ক িরবরাহ 

করটত পাটর। 

 

 

৩। কডিউটার ভ্াইরাি 

কডিউটার ভ্াইরাি  হল এক ধরটনর কডিউটার মপ্রাগ্রাম যা ব্যবহারকারীর অনুমডত বা ধারো োি়াই ডনটজ ডনটজই কডপ হটত পাটর। 

মমটামডফঘক ভ্াইরাটির মত তারা প্রকৃত ভ্াইরািটি কডপগুটলাটক পডরবডতঘত করটত পাটর অথবা কডপগুটলা ডনটজরাই পডরবডতঘত হটত 

পাটর। একটি ভ্াইরাি এক কডিউটার মথটক অপর কডিউটাটর মযটত পাটর মকবলমাত্র যিন আক্রান্ত কডিউটারটক স্বাভ্াডবক 

কডিউটারটির কাটে ডনটয় যাওয়া হয়। মযমন: মকান ব্যবহারকারী ভ্াইরািটিটক একটি মনট ওয়াটকঘর মাধ্যটম পাঠাটত পাটর বা মকান 

বহনটযাগ্য মাধ্যম যথা ফ্লডপ ডিস্ক্, ডিডি, ইউএিডব ড্রাইভ্ বা ইণ্টারটনটটর মাধ্যটম েি়াটত পাটর। এোি়াও ভ্াইরািিমূহ মকান মনট ওয়াকঘ 

ফাইল ডিটেমটক আক্রান্ত করটত পাটর, যার ফটল অন্যান্য কডিউটার যা ঐ ডিটেমটি ব্যবহার কটর মিগুটলা আক্রান্ত হটত পাটর। 

ভ্াইরািটক কিটনা কডিউটার ওয়াম ঘ ও মরাজান হটি ঘি এর িাটথ ডমডলটয় মফলা হয়। মরাজান হি ঘ হল একটি ফাইল যা এডিডকউটটি হবার 

আ  পয ঘন্ত ক্ষডতহীন থাটক। 

বতঘমাটন অটনক পাটি ঘানাল কডিউটার (ডপডি) ইণ্টারটনট ও মলাকাল এডরয়া মনটওয়াটকঘর িাটথ যুি থাটক যা ক্ষডতকর মকাি েি়াটত 

িাহায়্ কটর। ওয়ার্ল্ঘ ওয়াইি ওটযব়, ই-মমইল ও কডিউটার ফাইল মশয়াডরং এর মাধ্যটম ভ্াইরাি িংক্রমন র্টটত পাটর। ডকছু 

ভ্াইরািটক ততডর করা হয় মপ্রাগ্রাম ধ্বংশ করা, ফাইল মুটে মফলা বা হাি ঘ ডিস্ক্ পূে ঘঠটনর মাধ্যটম কডিউটারটক ধ্বংশ করার মাধ্যটম। 

অটনক ভ্াইরাি কডিউটাটরর িরািডর মকান ক্ষডত না করটলও ডনটজটদর অিংখ্য কডপ ততডর কটর যা মলিা, ডভ্ডিও বা অডি ও বাতঘার 

মাধ্যটম তাটদর উপডস্থডতর বডহঃপ্রকাশ র্টায়। ডনরীহ দশ ঘন এই ভ্াইরািগুটলাও ব্যবহারকারীর অটনক িমস্যা ততডর করটত পাটর। এগুটলা 

স্বাভ্াডবক মপ্রাগ্রামগুটলার প্রটযা়জনীয ় মমটমাডর দিল কটর। মবশ ডকছু ভ্াইরাি বা  ততডর কটর, যার ফলশ্রুডতটত ডিটেম ক্রিাশ বা তে 

হারাটনার িম্ভাবনা থাটক। 

 

এডণ্ট-ভ্াইরাি িফটওয়়্ার এবং অন্যান্য প্রডতটরাধমূলক ব্যবস্থা 

দুটি িাধারে পেডতটত এডণ্ট-ভ্াইরাি িফটওয়়্ারগুটলা ভ্াইরাি শনাি কটর থাটক। প্রথম ও িব ঘাডধক প্রচ্ডলত পেডতটি হল ভ্াইরাি 

ডি টনচ্ার িংগ্ঞার তাডলকা মথটক ভ্াইরাি িনািকরে। এই িনািকরে পেডতর প্রধান িমস্যা হল ব্যবহারকারীরা মকবল মিিব ভ্াইরাি 

মথটকই রক্ষা পান মযগুটলা পুটব ঘাি ভ্াইরাি িংগ্ঞার আপটিটট উডিডিত থাটক। ডদ্বতীয় পেডতটি হল ডহউডরডেক এল ডরদম যা 

ভ্াইরাটির িাধারে িংগ্ঞা মথটক িনাি করা হয়। এই পেডতটত এডণ্ট-ভ্াইরাি ডি টনচ্ার ফাম ঘ কর্তঘক িংগ্ঞাডয়ত ভ্াইরাি না হটয়ও তা 

িনাি করা যায়। 

 

https://bn.wikipedia.org/wiki/%E0%A6%95%E0%A6%AE%E0%A7%8D%E0%A6%AA%E0%A6%BF%E0%A6%89%E0%A6%9F%E0%A6%BE%E0%A6%B0_%E0%A6%AD%E0%A6%BE%E0%A6%87%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%B8
https://bn.wikipedia.org/wiki/%E0%A6%9F%E0%A7%87%E0%A6%AE%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B2%E0%A7%87%E0%A6%9F:%E0%A6%AE%E0%A7%8D%E0%A6%AF%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%93%E0%A6%AF%E0%A6%BC%E0%A7%8D%E0%A6%AF%E0%A6%BE%E0%A6%B0
https://bn.wikipedia.org/wiki/%E0%A6%A1%E0%A6%BF%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%87%E0%A6%AF%E0%A6%BC%E0%A6%BE%E0%A6%B2_%E0%A6%85%E0%A6%AC_%E0%A6%B8%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AD%E0%A6%BF%E0%A6%B8
https://bn.wikipedia.org/wiki/%E0%A6%B8%E0%A6%BE%E0%A6%87%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B0_%E0%A6%85%E0%A6%AA%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%A7#cite_note-8
https://bn.wikipedia.org/wiki/%E0%A6%AB%E0%A6%BF%E0%A6%B6%E0%A6%BF%E0%A6%82
https://bn.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%A6%AE%E0%A7%87%E0%A6%9F%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AB%E0%A6%BF%E0%A6%95_%E0%A6%AD%E0%A6%BE%E0%A6%87%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%B8%E0%A7%87&action=edit&redlink=1
https://bn.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%A6%A8%E0%A7%87%E0%A6%9F_%E0%A6%93%E0%A6%AF%E0%A6%BC%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%95_%E0%A6%AB%E0%A6%BE%E0%A6%87%E0%A6%B2_%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%9F%E0%A7%87%E0%A6%AE&action=edit&redlink=1
https://bn.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%A6%A8%E0%A7%87%E0%A6%9F_%E0%A6%93%E0%A6%AF%E0%A6%BC%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%95_%E0%A6%AB%E0%A6%BE%E0%A6%87%E0%A6%B2_%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%9F%E0%A7%87%E0%A6%AE&action=edit&redlink=1
https://bn.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%A6%B2%E0%A7%8B%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%B2_%E0%A6%8F%E0%A6%B0%E0%A6%BF%E0%A6%AF%E0%A6%BC%E0%A6%BE_%E0%A6%A8%E0%A7%87%E0%A6%9F%E0%A6%93%E0%A6%AF%E0%A6%BC%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%95%E0%A7%87%E0%A6%B0&action=edit&redlink=1
https://bn.wikipedia.org/wiki/%E0%A6%93%E0%A6%AF%E0%A6%BC%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%B2%E0%A7%8D%E0%A6%A1_%E0%A6%93%E0%A6%AF%E0%A6%BC%E0%A6%BE%E0%A6%87%E0%A6%A1_%E0%A6%93%E0%A6%AF%E0%A6%BC%E0%A7%87%E0%A6%AC
https://bn.wikipedia.org/wiki/%E0%A6%87-%E0%A6%AE%E0%A7%87%E0%A6%87%E0%A6%B2
https://bn.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%A6%8F%E0%A6%A3%E0%A7%8D%E0%A6%9F%E0%A6%BF-%E0%A6%AD%E0%A6%BE%E0%A6%87%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%B8_%E0%A6%B8%E0%A6%AB%E0%A6%9F%E0%A6%93%E0%A6%AF%E0%A6%BC%E0%A7%8D%E0%A6%AF%E0%A6%BE%E0%A6%B0&action=edit&redlink=1
https://bn.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%A6%AD%E0%A6%BE%E0%A6%87%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%B8_%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%97%E0%A6%A8%E0%A7%87%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B0&action=edit&redlink=1
https://bn.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%A6%AD%E0%A6%BE%E0%A6%87%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%B8_%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%97%E0%A6%A8%E0%A7%87%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B0&action=edit&redlink=1
https://bn.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%A6%B9%E0%A6%BF%E0%A6%89%E0%A6%B0%E0%A6%BF%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%95&action=edit&redlink=1


িারাটনার প্রডক্রয়া 

মকান কডিউটার একবার ভ্াইরাি দ্বারা আক্রান্ত হবার পর অপাটরটিং ডিটেম পুনরায় ইনেল করা োি়া তা ব্যবহার করা ডবপদজনক। 

তটব ভ্াইরাি আক্রান্ত কডিউটারটক িাডরটয ় মতালার জন্য মবশ কটযক়টি পেডত রটযট়ে। এই পেডতগুটলা ভ্াইরাটির প্রকার ও আক্রান্ত 

হবার মাত্রার উপর ডনভ্ ঘর কটর। 

 

ভ্াইরাি মুটে মফলা 

উইটডাজ এি ডপটত ক্ষডতগ্রস্ত ডিটেমটক পূব ঘাবস্থায় ডফডরটয় ডনটয় আিার পেডতটি ডিটেম ডরটোর নাটম পডরডচ্ত, যা মরডজডি এবং 

গুরুত্বপূে ঘ ডিটেম ফাইলিমূহটক স্বাভ্াডবক অবস্থায় ডফডরটয় ডনটয় আটি। অটনক িময় এর প্রটয়া  ভ্াইরাি ডিটেমটিটক হিাং কটর মদয ়

এবং পরবতীটত হাি ঘ ডরবুট এটিটক ক্ষডতগ্রস্ত করার আট র অবস্থায় ডনটয় যাটব। অবে ডকছু ভ্াইরাি ডরটোর ডিটেমিহ অন্যান্য গুরুত্বপূে ঘ 

টুল যথা টাস্ক্ ম্যাটনজার এবং কমাড প্রিট ডবকল কটর মদয।় এগুটলা কটর এমন একটি ভ্াইরাটির নাম িাযা়টিার। ডবডভ্ন্ন উটেটে 

এিডমডনটিটটরর উি টুলগুটলা অন্যান্য ব্যবহারকারীটদর জন্য অটকটজা কটর রািার ক্ষমতা আটে। ভ্াইরাি মরডজডিটক পডরবতঘন কটর 

মদবার মাধ্যটম একই কাজ কটর, ফটল যিন একজন প্রশািক কডিউটারটি চ্ালান তিন ডতডনিহ অন্যান্য ব্যবহারকারী এই টুলগুটলা 

ব্যবহার করা মথটক বডিত হন। যিন একটি আক্রান্ত টুল ভ্াইরাটির মাধ্যটম অটকটজা হটয ়যায ়তিন তা "Task Manager has 

been disabled by your administrator." বাতঘাটি মদয়। 

 

অপাটরটিং ডিটেটমর ডরইন্সটটলশন 

যডদ মকান কডিউটাটর এমন মকান ভ্াইরাি থাটক যা এডণ্ট ভ্াইরাি িফটওয়়্াটরর পটক্ষ মুটে মফলা িম্ভব না হয় তটব অপাটরটিং ডিটেটমর পুনরায ়

ইন্সটটলশন জরুডর হটত পাটর। এটি িঠিকভ্াটব করার জন্য হাি ঘ ড্রাইভ্ িম্পুে ঘভ্াটব ডিডলট করটত হটব (পাটি ঘশন ডিডলট কটর ফরম্যাট করটত হটব)। 
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ICT 
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Repetitive Strain Injury 

(Repetitive Strain Injury-RSI) 
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Extremely low frequency (ELF) radiation 
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anti-glare
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৫। 



(Pressure) (Heat) (Rain)

(Sun Light) (Dust) (High Voltage)

(Illegal Shutdown of Computer) (Computer Virus)

(Illegal Operations)

• (Dust) 

• (High Temparature) 

• (Very Low Temparature) 

• (Humidity) 

• (Corrosion) 

• (Smoke and Liquide) 

• (Power Supply) 

• (Shore/Noise) 

• (Spike and Charge) 

• (Magnetic Fields) 

• (Electromagnetic Radiation) 

• (Electromagnetic Interference) 

• (Electrostatic Discharge) 
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কম্পিউটারেে সাধােণ কম্পিপয় সমস্যা ও িাে সমাধান 



কম্পিউটারেে সাধােণ ম্পকছু সমস্যা ও িাে সমাধান 

 

সমস্যা ধেন কােণ সমাধান 

ল্যাপটপকম্পিউটাে 

ল্যাপটপ চালু হরে না হার্ ডওয়াে ১. ব্যাটােীে সমস্যা 

২. চাম্প্ডিং পপারট ডে 

সমস্যা 

৩. কাম্পেগেী সমস্যা 

১. ল্যাপটরপে ব্যাটােীে ক্ষমিা পুরো করম পগরে ম্পকিংবা ত্রুটি 

পেখা ম্পেরে এমন হয়, ব্যাটােী পম্পেবিডন কেরি হরব। 

২. চাম্প্ডিং পপাট ড এবিং এর্াপ্টাে ঠিক আরে ম্পকনা পেখুন। 

৩. ল্যাপটরপে ইম্পিরকটে োইট অন না হরে পকারনা 

পটকম্পনম্পিয়ানরক পেখান। 

ল্যাপটপ ব্যাকআপ কম 

ম্পেরে 

হার্ ডওয়াে ১. ল্যাপটরপে ব্যাটােীে 

আয়ু করম পগরে 

১. ল্যাপটপ ব্যবহারেে ম্পকছু ম্পনয়ম কানুন আরে পসগুো পমরন 

চলুন। 

সফটওয়াে ১. ভুে পাওয়াে পসটিিংস ১. উইরিার্ে পাওয়াে পসটিিং ঠিক করে ব্যাকআপ বাড়ারনা 

সম্ভব। 

ল্যাপটপ অম্পিম্পেক্ত গেম 

হরয় যারে 

হার্ ডওয়াে ১. অপয ডাপ্ত কুম্পেিং 

২. অম্পিম্পেক্ত কার্ে 

চাপ 

১. ল্যাপটরপে কুম্পেিং ফযারনে একেম সামরন পকারনা ম্পকছু 

োখরবন না। 

২. ল্যাপটরপে প্ররসসে পযখারন থারক পসই স্থান পবম্পি গেম 

হয়। পখয়াে োখরবন সব সময় পযন পসখারন বািাস চোচরেে 

ব্যবস্থা থারক। 

৩. ল্যাপটরপ টানা পবম্পিক্ষণ মুম্পি পেখরবন না বা সাোক্ষণ 

কা্ কেরবন না। 

ল্যাপটপ পাওয়াে পারে 

না 

হার্ ডওয়াে ১. এর্াপ্টারেে সমস্যা ১. পাওয়াে সাপ্লাই-এে সরকট এবিং ল্যাপটরপে এর্াপ্টাে 

পচক করুন। 

ল্যাপটরপে ম্পর্সরপ্ল 

আসরেনা 

সফটওয়াে ১. উইরিার্ে সমস্যা ১. যম্পে বারয়ারসে স্ক্রীন আসাে পে ম্পর্সরপ্ল কারো হরয় যায় 

িাহরে বুঝরি হরব উইরিার্ে সমস্যা।উইরিা্ ম্পেরপয়াে 

করুন বা নতুন করে পসটআপ করুন। 

উইরিা্রসটআপ 

উইরিা্ এক্সম্পপ 

পসটআপ হরেনা 

হার্ ডওয়াে ১. বুট ম্পর্িাইস পসটিিংস 

২. ম্পসম্পর্রি সমস্যা 

৩. ে যারমে সমস্যা 

৪. হার্ ডম্পর্রেে 

কিাটিম্পবম্পেটি 

১. বারয়ারসে বুট ম্পর্িাইস প্রারয়াম্পেটি পথরক ম্পসম্পর্ র্াইি 

প্রথরম ম্পনরয় আসুন। 

২. যম্পে ফাইে কম্পপ হবাে সময় আটরক যায় িাহরে বুঝরি 

হরব ম্পসম্পর্রি সমস্যা, অন্য ম্পসম্পর্ ব্যবহােকরুন। 

৩. ইন্সটরেিন শুরুে পে আটকারে পসটাে্ যারমে কােরণ 

হরি পারে। সবে্ যাম একই বাসস্পীর্ ম্পবম্পিিট ম্পকনা িা 

পেখুন। স্লট পম্পেবিডন করে পেখুন। 



৪. পয ড্রাইরি ইন্সটে কেরেন পসটা এনটিএফএস ফেম্যারট 

আরে ম্পকনা পচক করে পেখুন। 

উইরিা্ এক্সম্পপ 

হার্ ডম্পর্ে খু ুঁর্ পারেনা 

সফটওয়াে ১. নতুন মরর্রেে 

হার্ ডম্পর্ে 

১. উইরিা্ এক্সম্পপে সাম্পি ডসপ্যাক ৩ ব্যবহাে করুন। 

ল্যাপটরপে পক্ষরে মাইররাসফট ম্পনম ডািাে মরর্রেে উপে 

ম্পিম্পি করে এক্সম্পপে আোো িাস ডন বাম্পনরয় থারক।পসটা 

ব্যবহাে কেরি হরব। 

হার্ ডওয়াে ১. কারনকিরন সমস্যা 

২. হার্ ডম্পর্ে কররাোে 

১. হার্ ডম্পর্রেে সারথ মাোেরবারর্ ডে কারনকিন ঠিক আরে 

ম্পকনা পেখুন। 

২. বারয়ারসে পসটিিংস এ হার্ ডম্পর্ে কররাে পমার্ হরব 

আইম্পর্ই। 

উইরিা্ এে পকান 

ম্পসরেম ফাইে নষ্ট হরয় 

যাওয়া 

হার্ ডওয়াে ১. িাইোরসে কােরণ ১. Google এ সাচ ড ম্পেরয় ম্পনম্পে ডষ্ট ফাইেটি খুর্ উইরিা্ 

এে ম্পনম্পে ডষ্ট পফাল্ডারে পপে কেরি হরব। 

 

উইরিা্ পসরিন/ম্পিসিা 

থাকরে এক্সম্পপ ইন্সটে 

হয়না 

সফটওয়াে ১. উইরিার্েম্পনয়মএটি ১. EasyBCD সফটওয়ােম্পেরয়কা্টিকোযায়। 

User Account 

এে পাসওয়ার্ ড ভূরে 

যাওয়া 

  ১. পসফ মুরর্ কম্পিউটাে অন করে পাসওয়ার্ ড মুরে পেয়া। 

২.ctrl+alt পচরপ ধরে দুইবাে delete পচরপ 

administrator  ম্পেরয় ওরপন কো। 

ইন্টােরনট 

র্ায়াে আপ মরর্ম 

কারনকিন পারেনা 

সফটওয়াে ১. ম্পর্িাইস ড্রাইিাে 

২. ভুে র্ায়াে আপ 

নাম্বাে 

১. ম্পর্িাইস ম্যারন্ারে ম্পগরয় মরর্রমে ড্রাইিাে এবিং মরর্ম 

ঠিকমরিা কা্ কেরে ম্পকনা পচক করুন। 

২. র্ায়াে আপ নাম্বাে এবিং পাসওয়ার্ ড পচক করুন। 

৩. ইন্টােরনট কারনকিরনে সব পসটিিং পচক করুন। 

৪. নতুন করেকারনকিন পপ্রাফাইে তিম্পে করুন। 

পমাবাইে ইন্টােরনরট 

সিংরযাগ পাওয়া যারেনা 

সফটওয়াে ১. সীরমে সিংরযাগ বা 

ইউএসম্পব পপারট ডে 

সিংরযাগ 

২. কারনকিন পসটিিংস 

পম্পেবিডরনে কােরণ 

৩. অন্য পকান ম্পর্িাইস 

ম্পেরয় ইন্টােরনট 

ব্যবহারেে কােরণ 

১. সীম পে পথরকম্পসমটি খুরে আবাে িারো মরিা পসখারন 

স্থাপন করুন। 

২. ইউএসম্পব পপাট ড পম্পেবিডন করে পেখুন। 

৩. ম্পপম্পস ম্পেোট ড ম্পেরয় পেখুন। 

৪. মরর্রমে ড্রাইিাে আনইন্সটে করেন নতুন করে আবাে 

ইন্সটেকরুন। 

৫. অন্য পকারনা মরর্ম বা পমাবাইে পোরনে ড্রাইিাে ইন্সটে 

কো হরয় থাকরে পসগুরো আনইন্সটে করে িাে পে নতুন 



করে আবাে মরর্রমে ড্রাইিাে ইন্সটে করুন। 

কম্পিউটাে ইন্টােরনট 

মরর্ম খু ুঁর্ পারে না 

সফটওয়াে ১. পপারট ডে সমস্যা 

২. ড্রাইিাে পনই 

১. অন্য ইউএসম্পব পপারট ড মরর্ম োম্পগরয় পেখুন। 

২. কম্পিউটাে ম্পেোট ড ম্পেন। 

৩. অন্য মরর্রমে ড্রাইন মুরে পফরে নতুন করে মরর্ম 

ড্রাইিাে ইন্সটে করুন। 

মরর্রমরনারনটওয়াকড/পনা

সাম্পি ডস 

সফটওয়াে ১. ড্রাইিারেেসমস্যা 

২. সীরমেসিংরযাগ 

১. ড্রাইিাে নতুন করে ইন্সটে করুন। 

২. সীমটি মরর্রমে পে পথরক খুরে আবাে িারোিারব 

স্থাপনকরুন। 

ইন্টােরনট সিংরযারগে 

ধীেগম্পি 

হার্ ডওয়াে ১. সিংরযাগ োইরনে 

দূব ডেিা 

১. পমাবাইে ইন্টােরনট ম্পকিংবা র্ায়াে আপ ইন্টােরনরটে গম্পি 

এমম্পনরিই কম।ব্রর্ব্যাি, এম্পর্এসএেম্পকিং বা ওয়াইম্যাক্স 

ব্যবহাে করে িারো গম্পি পপরি পারেন। 

পনটওয়ারকড থাকা 

কম্পিউটারে সিংযুক্ত 

হওয়া যারেনা 

সফটওয়াে ১. আইম্পপএরড্রস 

২. পসটিিংস 

১. পনটওয়ারকড থাকা কম্পিউটােগুোে আইম্পপ এরড্রস ঠিক 

আরে ম্পকনা পেখুন 

২. অন্য কম্পিউটারেে সারথ পিয়াম্পেিং অন আরে ম্পকনা পেখুন। 

ম্পপ্রন্টাে 

ম্পপ্রন্টাে কা্ কেরে না সফটওয়াে ১  .ড্রাইিাে  

২  .ম্পর্ফন্ট ম্পপ্রন্টাে 

পসটিিংস 

১  .আপরর্রটর্ ম্পপ্রন্টাে ড্রাইিাে ব্যবহাে কেরি হরব । 

২. ম্পর্ফন্ট ম্পপ্রন্টাে পসটিিংস পচক কেরি হরব। 

হার্ ডওয়াে ১  .লু্ কারনকিন  ১. ম্পপ্রন্টারেে সারথ ইউএসম্পব পপারট ডে কারনকিন পচক করুন। 

২. ইউএসম্পবরপাট ড পম্পেবিডন করে পেখুন। 

কাম্পে ড্  ম্পেম্পফে কোে 

পে সমস্যা হরে 

হার্ ডওয়াে ১. কাম্পেে সমস্যা 

২. কাম্পে ডর্ে সমস্যা 

১. ম্পেম্পফরে ব্যবহৃি কাম্পেে মানিারো না। 

২. ম্পেম্পফরেে ফরে  কাম্পে ডর্ সমস্যা পেখা ম্পেরয়রে। 

একইরপ্বােবােম্পপ্রন্টহ

পে 

সফটওয়াে ১. 

সফটওয়াে/ড্রাইিারেেস

মস্যা 

১. 

ম্পপ্রন্টারেেঅফকরেম্পপম্পসরথরককযাবেখুরেম্পকছুক্ষণপেআবােো

ম্পগরয়অনকরুন। 

২. 

পনাটিম্পফরকিনএম্পেয়ােম্পপ্রন্টাের্কুরমন্টম্পেেরথরক্রমথাকাফা

ইেমুরেরফলুন। 

কমাি ম্পেরে ম্পপ্রন্ট শুরু 

হরেনা 

হার্ ডওয়াে ১. কাগ্ ঠিক মরিা 

পনই 

২. কাম্পে ড্  ঠিকমি 

বসারনা পনই 

১. কাগ্ ঠিক মরিা সারথ আরে ম্পকনা পচক করুন।ম্পপ্রন্টারেে 

কাগ্ টানরি পযন পকারনা সমস্যা না হয়। 

২. ম্পপ্রন্টাে খুরে কাম্পে ড্  পচক করুন এবিং প্ররয়া্ন পবারধ খুরে 

আবাে োগান। নতুনিারব কাম্পে ড্  োগারনাে পে ম্পপ্রন্টাে 



সফটওয়াে ম্পেরয় আবাে এোইনরমন্ট ঠিক করুন। 

পপ্রার্ক্টে 

পপ্রার্ক্টরে েম্পব 

আসরেনা 

হার্ ডওয়াে ১. ভুে কারনকিরনে 

২. কযাবরেে সমস্যা 

৩. ল্যারিে সমস্যা 

১. আরগ পপ্রার্ক্টরেে ম্যানুয়াে পরড়ম্পনরিহরব। 

২. গ্রাম্পফক্স কার্ ড বা ল্যাপটরপে আউটপুরটে সারথ 

পপ্রার্ক্টরেে ইনপুরটে সিংরযাগ পচক কেরি হরব। 

৩. কযাবরেে তের্ঘ ডয১০ ম্পমটারেে পবম্পি হওয়া যারবনা। 

৪. ল্যারিে োইফসাইরকে সিরকড ধােণা োখরিহরব। 

সফটওয়াে ১. উইরিার্ে ম্পর্সরপ্ল 

পসটিিংস 

২. পপ্রার্ক্টরেে পসটিিংস 

১. উইরিার্ে পসরকিাম্পে ম্পর্সরপ্ল পসটিিংস পচক 

করুন।উইরিা্+P  বাটন পপ্রস করে সহর্ই এটি কো যায়। 

২. উইরিার্ে পপ্রার্ক্টে পেজুরেিন আে পপ্রার্ক্টরেে 

সারপারট ডর্ পেজুরেিন ঠিক থাকরি হরব। 

৩. সব কারনকিন ঠিক থাকরে আরগ পপ্রার্ক্টে অন করুন 

,িােপে কম্পিউটাে। 

৪. পপ্রার্ক্টরে একাম্পধক ইনপুরটে ম্পসরেম থাকরে পসটা পচক 

করুন। 

পপ্রার্ক্টরে েম্পবরি 

র্ট/োগ 

হার্ ডওয়াে ১. পপ্রার্ক্টরেে পেরন্স 

্মা ধুোবাম্পে 

১. ম্পনয়ম্পমি পপ্রার্ক্টরেে পেন্স পম্পেোে কেরি হরব। 

পপ্রার্ক্টরেে স্ক্রীরণ স্পষ্ট 

েম্পব আসরে না 

সফটওয়াে ১. পেজুরেিরনে সমস্যা ১. পপ্রার্ক্টরে অরটারমটিক পসটিিংস এে পকারনা বাটন থাকরে 

িা পপ্রস করুন। 

২. পর্েটপ/ল্যাপটরপে পেজুরেিন পসটিিংস পম্পেবিডন করে 

পেখুন। 

৩. পর্েটপ/ল্যাপটরপে ম্পর্সরপ্ল ম্পর্্ারবে করে ম্পেন। 

পপ্রার্ক্টে এ বারয়াস এে 

ম্পর্সরপ্ল আসরেনা 

হার্ ডওয়াে ১. ম্পর্িাইস সারপাট ড পনই ১. এই সমস্যাে সমাধান পনই। 

ল্যাপটরপে এে পকান 

ম্প্ম্পনস প্রর্ক্টে এ 

পেখারনা যায় না 

হার্ ডওয়াে ১. কযাবে সিংরযাগ দূব ডে 

হরি পারে 

১. কযাবে সিংরযাগ ঠিকমি োগারি হরব। 

সফটওয়াে ১. Resolution 

পাথ ডকয থাকরি পারে। 

৩.Settings এ 

ম্পনম্পে ডষ্ট অপিন আনরচক 

থাকরি পারে। 

১. Desktop-properties-settings-

advanced-Graphics Media-graphics 

properties-single/multiple display 

(পচক করে ম্পেরি হরব )।  

২. উইরিা্ পসরিন উইরিা্+ম্পপকী পপ্রস কেরি হরব। 

ম্পর্ম্প্টােকযারমো/ পমাবাইেরফান 



কযারমোয় পিাো েম্পব 

পম্পেোে না 

 ১. আরোে সমস্যা 

২. েম্পব পিাোে জ্ঞারনে 

অিাব 

১. যাে বা পযটিে েম্পব তুেরেন পসখারন পয ডাপ্ত আরো থাকরি 

হরব।আে আরোে উৎস থাকরব কযারমোে পপেরন। 

২. পম্পেরবরিে উপে ম্পিম্পি করে কযারমোে োইট পসটিিংস 

পম্পেবিডন করুন। 

৩. েম্পব পিাোে সময় হাি পযন না নরড় পসম্পেরক পখয়াে 

োখুন। 

৪. েম্পব পিাোে আরগ পেরন্স ঠিকমি পফাকাস করে ম্পনন। 

কযারমো/পমাবাইরে 

পিাো েম্পব কম্পিউটারে 

পনয়া যারে না 

হার্ ডওয়াে ১. সিংরযাগ কযাবে 

থাকরি হরব 

২. ব্লুটুথ 

১. ইউএসম্পব কযাবরেে সাহারে পমাবাইে/ম্পর্ম্প্টাে 

কযারমোয় পিাো েম্পব ম্পপম্পসরি পনয়া যায়। 

২. পমরমাম্পেকার্ ড েীর্ারেে সাহারে র্াটা ম্পপম্পসরি পনয়া যায়। 

৩. ল্যাপটরপে ব্লুটুরথে সাহারে পমাবাইে পথরক র্াটা ম্পপম্পসরি 

পনয়া যায়। 

িাইোসপ্রসিংগ 

সমস্যা ধেণ পবাঝােউপায় সমাধান 

কম্পিউটারে িাইোস 

থাকরে িা ম্পকিারব 

বুঝরবা এবিং সমাধান 

কেব 

সফটওয়াে ১. কম্পিউটাে পস্লা হরয় 

যারব 

২. কা্ কোে সমস্য 

হঠাৎ পসটি আটরক 

যারব/হযািং কেরব 

৩. কম্পিউটাে চালু 

হরি পবম্পি সময় োগরব 

৪. যখন-িখন 

কম্পিউটাে ম্পেোট ড 

ম্পেরি পারে 

৫. কররাে 

প্যারনে/পফাল্ডাে 

অপিন হাইর্ হরয় পযরি 

পারে। 

৫. ড্রাইি বা পফাল্ডাে 

েক হরয় পযরি পারে। 

 

১. ইন্টােরনট ব্যবহারে সিকড থাকা। 

২. পযরকারনা পপনড্রাইি বা পমাবাইে পফান ম্পপম্পসরি সিংযুক্ত 

কোে পক্ষরে সিকডিা অবেম্বন। 

৩. এম্পন্ট িাইোস ব্যবহাে কো। 

৪. পপনড্রাইি ম্পপম্পসরি ঢুকারনা আরগ েযান করে পনয়া। 

৫. আরান্ত ড্রাইি ফেম্যাট কো। 

৬. পেম্প্ম্পি টুেস ব্যবহাে করে ম্পবম্পিন্ন অপিন পফেি আনা 

যায়। 

৭. অপারেটিিং ম্পসরেম নতুন করে ইন্সটে কো। 

এম্পন্ট িাইোস আপরর্ট 

এবিং র্াউনরোর্ ্ম্পনি 

সমস্যা 

সফটওয়াে ১. োইরসন্স সময় 

অম্পিরম করে পযরি 

পারে 

২. কম্পিউটাে এে সময় 

১. আপরর্ট এবিং র্াউনরোর্ এে সময় firewall বন্ধ 

োখা পযরি পারে। 

২. ম্পনম ডািাে ওরয়বসাইট পথরক সাহাে পনয়া পযরি পারে। 



এবিং সফটওয়যাে এে 

সময় ম্পমসম্যাচ হরি 

পারে 

৩. ইন্টােরনট 

কারনম্পক্টম্পিটি দূব ডে হরে 

এম্পন্ট িাইোস 

আনইন্সটে হয় না 

সফটওয়াে ১. পেম্প্ম্পিে সমস্যা ১. ম্পস ম্পিনাে এে মরিা ইউটিম্পেটি টুে ম্পেরয় আনইন্সটে 

কেরি হরব। 

ম্পবম্পবধ:  

ইউএসম্পব ম্পর্িাইস 

পারেনা 

হার্ ডওয়াে ১. বারয়ারস ম্পর্্ারবে 

কো 

১. বারয়াস ম্পেরসট বা ইউএসম্পব এনারবে করে ম্পেন। 

পপন ড্রাইি ফেম্যাট হয় 

না 

সফটওয়াে ১. িাইোস 

২. 

ফাইেম্পসরেরমেসমস্যা 

১. ফেম্যাটিিং টুে ব্যবহাে কো। 

২. র্স মুরর্ ম্পগরয় ফেম্যাট্ কো। 

৩. অন্য ম্পপম্পসরি পচষ্টা কো। 

৪. অরটা োন বন্ধ করে পচষ্টা কো। 

৫. পপন ড্রাইি ম্পনম ডািাে ওরয়ব সাইট পথরক ফেম্যাট টুে 

ব্যবহাে কো। 

PDF ফাইে এম্পর্ট 

কো যায় না 

সফটওয়াে ১. প্ররয়া্নীয় 

সফটওয়ারেে অিাব 

১.Adobe Acrobat Professional (min 6 

or upper version) ম্পেরয় কো যায়। 

বািংো পড়া যারেনা সফটওয়াে ১. েেকাম্পে বািংো ফন্ট 

পনই 

১. প্ররয়া্নীয় সকে ফন্টকম্পপ করে ফন্টরফাল্ডারেরপে কেরি 

হরব। 

 

 

 



তরূণেরাই গড়ণে দেশ, ডিডিটাল হণে োাংলাণেশ 

 

  
 

 

ডশক্ষা ডিণে গড়ে দেশ 

দশখ হাডিিার োাংলাণেশ 

 

কাডরগডর ডশক্ষা ডিি 

েেণল যাণে আপিার ডেি 


